Инструкция (пример) по заполнению платежного документа формы № ПД-4 (извещение-квитанция) на оплату за содержание, коммунальные услуги в студенческих общежитиях ХГУ им. Н.Ф.Катанова

· Заполнить поля верхней части платежного документа (Извещение): 

 «За содержание, коммунальные услуги в жилом фонде Университета»

№ -  указать номер общежития, в котором проживает Наниматель жилого помещения в студенческом общежитии;

Дог № - указать номер договора найма жилого помещения в студенческом общежитии;

За период –  не заполнять.

В наименование платежа обязательно разбивать сумму за содержание и коммунальные услуги и указать:

«Оплата за содержание ____(сумма) руб., коммунальные услуги ____ (сумма) руб. в жидом фонде Университета»

«Ф.И.О. плательщика» – указать фамилию, имя отчество Нанимателя полностью, далее в скобках указать сокращенное название учебного структурного подразделения университета.

«ИНН плательщика» - указать индивидуальный номер налогоплательщика.

«Адрес плательщика» - указать адрес проживания Нанимателя в студенческом общежитии.

«Сумма платежа» – указать сумму платежа цифрами в соответствии с дополнительным соглашением к договору найма жилого помещения в студенческом общежитии.

· Заполнить поля нижней части платежного документа (Квитанция) заполняется аналогично Извещению.

· Оплата по платежному документу производится в кассах подразделений банка Хакасский региональный филиал ОАО «Россельхозбанк», ООО «Хакасский муниципальный банк», ПАО Сбербанк и операционных офисов ОАО АКБ «Росбанк».
Пример заполнения платежного документа

	И з в е щ е н и е
	
	УФК по Республике Хакасия (ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова, л/с 20806Х17070)
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	(ИНН получателя платежа)
	
	(номер счета получателя платежа)
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	ОТДЕЛЕНИЕ-НБ РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ Г. АБАКАН

	
	
	
	(наименование банка получателя платежа)
	

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	За содержание, коммунальные услуги в жилом фонде Университета
	
	

	
	
	№
	1
	 Договор №
	101  от 30.08.10
	 За период
	
	
	

	
	
	КБК00000000000000000130, ОКТМО 95701000  
Оплата  за содержание  35 руб., коммунальные услуги  70 руб. в жилом фонде Университета 
	
	

	
	
	(наименование платежа)
	
	(номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф. И. О. плательщика
	Иванов Алексей   Иванович  (ФФК) 

	
	
	ИНН плательщика
	

	
	
	Адрес плательщика
	пр..Ленина,92 ком 202

	
	
	Сумма платежа
	105
	руб.
	00
	коп. 
	            «
	
	»
	
	20
	
	г.

	Кассир
	
	Данная операция по переводу денежных средств не связана с осуществлением предпринимательской деятельности. С условиями приема указанной в платежном 

	
	
	документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы 

за услуги Банка, ознакомлен и согласен.

	
	

	
	
	
	Подпись плательщика
	

	
	
	

	
	
	Форма № ПД-4

	Квитанция
	
	УФК по Республике Хакасия (ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова, л/с 20806Х17070)

	
	
	(наименование получателя платежа)
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	(ИНН получателя платежа)
	
	(номер счета получателя платежа)

	
	
	КПП
	1
	9
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	1
	
	БИК
	0
	4
	9
	5
	1
	4
	0
	0
	1

	
	
	
	ОТДЕЛЕНИЕ-НБ РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ Г. АБАКАН

	
	
	
	(наименование банка получателя платежа)
	

	
	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	За содержание, коммунальные услуги в жилом фонде Университета
	
	

	
	
	№
	1
	 Договор  № 
	101  от 30.08.10
	 За период
	
	
	

	
	
	КБК00000000000000000130, ОКТМО 95701000  

Оплата  за содержание  35 руб., коммунальные услуги  70 руб. в жилом фонде Университета
	
	

	
	
	(наименование платежа)
	
	(номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	
	Ф. И. О. плательщика
	Иванов Алексей Иванович (ФФК)

	
	
	ИНН плательщика
	

	
	
	Адрес плательщика
	пр,Ленина.92 ком 202

	
	
	Сумма платежа
	72
	руб.
	00
	коп. 
	             «
	
	»
	
	20
	
	г.

	Кассир
	
	Данная операция по переводу денежных средств не связана с осуществлением предпринимательской деятельности. С условиями приема указанной в платежном 

	
	
	документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы 

за услуги Банка, ознакомлен и согласен.

	
	

	
	
	
	Подпись плательщика
	


