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1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н астоящ ее полож ен ие о пропускном  и вн утриобъектовом  реж им е Ф ГБО У  ВО 

«Х акасский государственн ы й университет им. Н .Ф . К атанова» (далее -  П олож ение) 

реглам ентирует деятельн ость  структурны х подразделений  и долж ностны х лиц Х акасского 

государственного  ун и верси тета им. Н.Ф. К атанова (далее -  «У ниверситет», «Х ГУ ») по 

обеспечению  пропускного  реж им а в зданиях, сооруж ениях и на территории  У ниверситета 

(далее такж е -  «объекты  охраны », «объекты  У ниверситета» , «объекты »), а такж е 

обязанности обучаю щ и хся, работников У ниверситета и посторонних лиц по соблю дению  

внутриобъектового  реж и м а - порядка, установленного на объектах  У ниверситета.

1.2. П олож ение разработан о в соответствии с К онституцией  Российской Ф едерации, 

Ф едеральны м  законом  «Об образовании в Российской Ф едерации» №  273-ФЗ от 29 

декабря 2012 года, П остановлен ием  П равительства РФ  №  1235 от 7 октября 2017 года «Об 

утверж дении требован ий  к  антитеррористической защ ищ енности  объектов (территорий) 

М инистерства образован ия и науки Российской Ф едерации  и объектов (территорий), 

относящ ихся к сф ере деятельности  М инистерства образования и науки Российской 

Ф едерации, и ф орм ы  п аспорта безопасности этих объектов (территорий)», У ставом  

Ф ГБО У  ВО «Х акасский  государственны й У ниверситет им. Н .Ф . К атанова», П равилами 

внутреннего р асп орядка обучаю щ ихся, П равилам и внутреннего  трудового распорядка, 

Э тическим  кодексом  У ниверситета.

Л окальн ы е докум енты  У ниверситета по организации пропускного и 

внутриобъектового  реж и м ов не долж ны  противоречить требованиям  настоящ его 

П олож ения.
1.3. П олож ение доведено до сведения работников и обучаю щ ихся У ниверситета, а 

такж е посторон ни х  лиц (далее -  посетителей) посредством  разм ещ ения на оф ициальном  

сайте У ниверситета  h ttp ://khsu .ru  в разделе «Безопасность университета».

Д оп олн ительно  с П олож ением  под подпись знакомят:

-  всех работни ков  У ниверситета, при прием е на работу (обязанность по 

ознаком лен ию  возлагается на управление кадрам и);

-  обучаю щ и хся  в необходим ом  объем е (обязанность по ознаком лению  

возлагается на соответствую щ ее учебное структурное подразделение);

-  ж ильцов общ еж итий в необходим ом  объем е (обязанность по ознаком лению  

возлагается на заведую щ их общ еж итиям и);

-  ины х лиц  при вы полнении работ, оказании услуг по договорам , заклю ченны м  с 

У ниверситетом , в случае наличия условия об ознаком лении в заклю ченном  

д оговоре (обязанность по ознаком лению  возлагается на руководителя 

заи нтересованной  структуры 1).

В м есте с данн ы м  П олож ением  до указанны х ли ц  доводятся соответственно нормы 

Э тического кодекса У ниверситета, П равил внутреннего трудового  распорядка, Правил 

внутреннего расп оряд ка  обучаю щ ихся, П равил прож ивания в общ еж итиях университета.

1.4. В ы п олн ени е требований  настоящ его П олож ения обязательно для всех 

работников и обучаю щ и хся  У ниверситета, ины х ф изических лиц, представителей 

ю ридических лиц , хотя бы  врем енно находящ ихся на объектах У ниверситета.

1.5. П ропускн ой  реж и м  -  это порядок, установленны й У ниверситетом , не 

противоречащ ий закон одательству  Российской Ф едерации , доведенны й до сведения 

работников, обучаю щ и хся и посетителей У ниверситета, которы й обеспечивается 

ком плексом  и н ж енерно-техни ческих  реш ений, организационно-правовы х ограничений и 

правил, действиям и  служ б и долж ностны х лиц, исклю чаю щ их возм ож ность 

б есконтрольного  входа (вы хода) лиц, въезда (вы езда) транспортны х средств, вноса

1 Здесь и далее под заинт ересованной ст рукт урой следует  понимат ь ст рукт урное подразделение 
университ ет а, заинт ересованное в выполнении работ , оказании услуг  в соот вет ст вии со своим  

ф ункционалом.
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(вы носа), ввоза (вы воза) им ущ ества на объекты  и территории  (с объектов и территорий) 

У ниверситета.
1.6. В нутри объектовы й  реж им  -  это порядок, установленны й на объектах 

У ниверситета, не проти воречащ и й  законодательству Р оссийской  Ф едерации , доведенны й 

до сведения работни ков, обучаю щ ихся и посетителей У ниверситета, которы й достигается 

путем реали заци и  инж енерно-технических реш ений, организационно-правовы х 

ограничений и правил, которы е долж ны  вы полняться лицам и, находящ им ися на объектах 

У ниверситета, н аправлен ны х на обеспечение безопасности  этих лиц, поддерж ание 

надлеж ащ его вн утреннего  трудового  расп орядка и внутреннего  расп орядка обучаю щ ихся, 

сохранение государственн ой  и служ ебной тайны , предотвращ ен ие хищ ения м атериальны х 

ценностей и докум ентов.

1.7. П ропускн ой  реж и м  и внутриобъектовы й реж им  действую т во всех зданиях и 

сооруж ениях У ниверситета  (учебны х, адм инистративном  и других корпусах, 

студенческих общ еж итиях, постройках и подсобны х пом ещ ениях), на охраняем ы х 

территориях У ниверситета.

1.8. Задачи по обесп ечению  пропускного реж им а и поддерж анию  внутриобъектового 

реж им а возлагаю тся:

-  на С луж бу правопорядка (СП ) (структурное подразделение У правления 

безопасности  У ниверситета, основной задачей  которого является обеспечение 

безопасности  обучаю щ ихся, работников и других лиц, находящ ихся на 

объектах  У ниверситета);

-  на частны е охранны е предприятия/организации  (Ч О П /Ч О . далее по тексту -  

«Ч О П ») - в отнош ении объектов У ниверситета, переданны х под охрану ЧОП 

по договору.

1.9. К онтроль за  надлеж ащ им  ф ункционированием  пропускного и 

внутриобъектового  реж и м ов, деятельностью  работников СП  и ЧО П  по их обеспечению  

возлагается на н ачальни ка У правления безопасности (УБ) У ниверситета.

Н ачальник УБ:

-  и н иц иирует поощ рение работников СП;

-  подает в случае необходим ости  в установленном  трудовы м  законодательством  

порядке представление ректору о привлечении работников СП к 

дисц и п ли н арн ой  и (или) м атериальной ответственности  за неисполнение 

обязанностей  по охране объектов, причинении в связи с этим ущ ерба 

У ниверситету , работникам , обучаю щ им ся, посетителям  У ниверситета;

-  подает в случае необходим ости представлени е ректору о привлечении 

работни ков (обучаю щ ихся) У ниверситета к дисциплинарной  и (или) 

м атериальн ой  ответственности  за грубое наруш ение пропускного 

(внутри объектового) реж им а, причинении в связи с этим  ущ ерба 

У ниверситету , другим  работникам , обучаю щ им ся и посетителям  У ниверситета;

-  п редставляет надлеж ащ е оф орм ленны е докум енты  о наруш ении частны м 

охранны м  предприятием , работникам и Ч О П  обязанностей , установленны х 

контрактом  (договором ), настоящ им  П олож ением  по обеспечению  

проп ускного  (внутриобъектового) реж им а для предъявления частном у 

охран ном у п редп риятию / организации претензий , прим енения санкций, 

п редусм отренны х контрактом  (договором ), заклю ченны м  возмещ ения 

п ри чи нен ного  ущ ерба.
1.10. С труктурны е подразделения в рам ках  своей ком петенции вы полняю т 

разъяснительную  работу, направленную  на соблю дение пропускного  и внутриобъектового 

реж им ов. Р уководители  структурны х подразделений оказы ваю т содействие начальнику 

УБ по контролю  за  обеспечением  соблю дения пропускного  и внутриобъектового реж имов 

в зданиях и пом ещ ениях, закрепленны х за этим и подразделениям и.



2 . Ц е л и  и  з а д а ч и  ф у н к ц и о н и р о в а н и я  п р о п у с к н о г о  и  в н у т р и о б ъ е к т о в о г о  р е ж и м о в

2.1. О сновны м и целям и ф ункционирования пропускного  и внутриобъектового 

реж им ов являю тся:

создан ие безопасны х условий обучения, воспитания, прож ивания и работы;

-  поддерж ание порядка в зданиях и на территори ях У ниверситета;

-  защ и та им ущ ества, закрепленного за У ниверситетом . им ущ ества 

обучаю щ и хся, работников, посетителей.

2.2. П ропускн ой  и внутриобъектовы й реж им ы  как часть систем ы  ком плексной 

безопасности  У н и верси тета  ориентированы  на реш ение следую щ их задач:

-  обесп ечение санкционированного  прохода обучаю щ ихся, работников и 

посетителей  на охраняем ы е объекты  У ниверситета;

-  обесп ечение санкционированного  въезда (вы езда) транспортны х средств на 

охран яем ы е территории  У ниверситета;

-  обесп ечение санкционированного  вноса, вы носа (ввоза, вы воза) м атериальны х 

ценностей  в здания и на территории (из зданий и территорий) У ниверситета, 

обесп ечение сохранности  м атериальны х ценностей;

-  п редотвращ ен ие бесконтрольного проникновения посторонних лиц. 

тран сп ортн ы х  средств на охраняем ы е объекты  У ниверситета;

-  своеврем енн ое вы явление потенциально опасны х ситуаций , угрож аю щ их 

безопасности  ж изни и здоровью  обучаю щ ихся, работников, посетителей 

У ниверситета;

-  п редотвращ ен ие причинения вреда здоровью  или м атериального ущ ерба 

граж дан ам  при их нахож дении в зданиях, сооруж ениях и на территориях 

У ниверситета.

3 . М е р о п р и я т и я  п о  о б е с п е ч е н и ю  п р о п у с к н о г о  и  в н у т р и о б ъ е к т о в о г о  р е ж и м о в

3.1. У становлен ие и ф ункционирование пропускного и внутриобъектового реж им ов 

обеспечивается вы п олн ени ем  м ероприятий  из следую щ его перечня:

1) орган и зац и ю  ф ункционирования надеж ной систем ы  связи, систем 

ви деонаблю дени я, экстренного оповещ ения о чрезвы чайны х ситуациях, 

о хран но-пож арной  сигнализации;

2) орган изац ию  ф ункционирования контрольно-пропускны х пунктов (далее -  КПП) 

или постов с ф ункциям и К П П  на входах (вы ходах) на охраняем ы е объекты  

(территории);

3) орган изац ию  ф ункционирования систем ы  пропусков;

4) оп ределение перечня предм етов, запрещ енны х к вносу (ввозу) на объекты  

У ниверситета;

5) определение перечня предм етов, требую щ их согласования на вынос (вывоз) с 

охран яем ы х объектов;

6) орган изац ию  особого порядка доступа на отдельны е объекты  У ниверситета в 

соответстви и  с локальны м  норм ативны м  актом  «О собы й порядок доступа на 

объекты  Ф ГБ О У  ВО «Х ГУ  им. Н .Ф . К атанова»;

7) устан овление специального  порядка доступа для отдельны х категорий 

работн и ков  У ниверситета в запретны е и контролируем ы е зоны объектов 

У н и верси тета  (пом ещ ения для хранения секретны х и архивны х докум ентов, 

котельны е, насосны е, вентиляционны е, лиф товы е ш ахты  и другие инж енерно- 

техн и чески е сооруж ения) в соответствии с актам и категорирования объектов и 

п аспортам и безопасности ;

7) устан овление особого  порядка пропуска на территори ю  и объекты  У ниверситета 

граж дан при организации и проведении м ассовы х м ероприятий;

8) определение порядка въезда (вы езда) транспортны х средств на территорию  

У ниверситета, определение м ест для стоянки  транспортны х средств на



территори и  У ниверситета, определение порядка пользования местами для 

стоянки;
9) вы п олн ени е в случае возникновения на объекте У ниверситета нестандартной 

(чрезвы чайн ой) ситуации ком плекса практических м ероприятий на КПП (вахтах, 

постах, м естах  пропуска) по обеспечению  беспрепятственной  эвакуации лю дей, 

находящ ихся на объекте, а такж е обеспечение доступа работников 

сп еци ализированны х организаций и техники, прибы вш их для предотвращ ения 

(ликви дации ) чрезвы чайной ситуации;

10) ф орм ирование качественного кадрового состава С луж бы  правопорядка с 

учетом  сп еци ф ики  деятельности  СП;

11) утверж ден ие и доведение до работников СП тщ ательно разработанны х 

долж н остн ы х  инструкций с определением  их обязанностей  и ответственности, а 

такж е ины х инструкций, правил, установок, определяю щ их порядок их действий 

в нестандартны х ситуациях;

12) проведение проверки  знаний, ум ений, навы ков, ф изической и психологической 

подготовки  работников СП по вы полнению  задач, поставленны х перед Служ бой 

правопорядка;

13) разработка необходим ой служ ебной докум ентации (ж урналов регистрации, 

отчетов , рап ортов , актов и т.п .), обеспечение ее правильного и своеврем енного 

ведения;
14) орган изац ия эф ф ективного  взаим одействия с правоохранительны м и органами, 

частны м и охранны м и предприятиям и/организациям и, вы полняю щ им и охрану 

объектов У н и верситета на основании заклю ченны х договоров;

15) постоянн ы й, действенны й и объективны й контроль за обеспечением  

пропускного  и внутриобъктового реж им ов и состоянием  охраны объектов 

У н и верси тета  как силами СП, так и силами ЧО П .

3.2. В ы бор м еропри яти й  для обеспечения пропускного  и внутриобъектового 

реж им ов из при веден ного  вы ш е перечня зависит от категории  объекта, присвоенной в 

порядке, устан овленном  П остановлением  П равительства РФ  №  1235 от 7 октября 2017 

года «Об утверж ден ии  требований  к антитеррористической  защ ищ енности объектов 

(территорий) М ин и стерства образования и науки Р оссийской  Ф едерации и объектов 

(территорий), относящ ихся к сф ере деятельности М инистерства образования и науки 

Р оссийской Ф едерации , и ф орм ы  паспорта безопасности  этих объектов (территорий)», 

ф ункционального  назначения объекта, конструктивны х и ины х особенностей объекта, 

ф инансовы х возм ож ностей  У ниверситета.

4 . О р г а н и з а ц и я  п р о п у с к н о г о  р е ж и м а

4.1. О ргани заци я ф ункционирования КПП:

4.1.1. Н а входах-вы ходах , въездах-вы ездах охраняем ы х объектов (территорий) 

У ниверситета орган изован ы  и ф ункционирую т контрольно-пропускны е пункты  или посты 

с ф ункциям и К П П  (вахты , м еста пропуска) (далее - К П П ).

4.1.2. К оличество  К П П  на объекте устанавливается с учетом  обеспечения 

эф ф ективного  пропускного  реж им а и обслуж ивается достаточны м  количеством  

работников охраны .
4.1.3. К П П  по м ере необходим ости оборудую тся надеж ны м и средствами связи, 

входны м и дверьм и  и воротам и, ш лагбаум ам и, автом атизированны м и, дистанционны м и 

систем ам и их откры тия, тревож ной сигнализацией, кнопкам и экстренного вы зова 

полиции (групп бы строго  реагирования и усиления), систем ам и контроля и управления 

доступа (С К У Д ) и ины м и техни ческим и средствами.

4.1.4. Н а К П П  долж ны  находиться образцы  действую щ и х в У ниверситете 

удостоверений  и пропусков, а такж е образцы  подписей долж ностны х лиц, имею щ их право 

подписи пропусков.



4.1.5 . Н а К П П  оборудую тся рабочие м еста работни ков СП (ЧО П ) для несения 

деж урства.
4 .1.6. Работники  СП  при несении деж урства подчиняю тся начальнику деж урной 

см ены  СП, а по воп росам  оповещ ения - ответственном у деж урн ом у поста оповещ ения.

4.1.7. О собенн ости  осущ ествления пропускного реж и м а силами ЧО П  определяю тся 

условиям и заклю ченного  д оговора с учетом  требований  настоящ его  П олож ения.

4.2. Д о к у м е н т ы ,  п р е д о с т а в л я ю щ и е  п р а в о  д о с т у п а  н а  о б ъ е к т ы  У н и в е р с и т е т а

4.2.1. Д окум ен там и , предоставляю щ им и право доступа (входа, въезда) и пребы вания

на объектах  У н и верси тета  являю тся:

1) п роп уск / удостоверен ие на бум аж ном  носителе установленного  У ниверситетом  

образца;

2) электронн ы й пропуск;

3) студенчески й  билет;

4) удостоверен ие аспиранта;

5) удостоверен ие докторанта;

6) докум ент, удостоверяю щ ий личность (паспорт), или иной докум ент 

государственн ого  образца, содерж ащ ий ф отограф ию  и персональны е данны е 

владельца.
4.3. П ропуска установленного  У ниверситетом  образца подписы ваю тся 

уполн ом очен ны м и долж ностны м и лицам и и подразделяю тся на следую щ ие виды:
1) П о с т о я н н ы й  с л у ж е б н ы й  п р о п у с к  вы дается работникам  У ниверситета, 

оф орм ленны м  по трудовом у договору, в т.ч. по совм естительству , на срок действия 

трудового  договора, но не более чем на 5 лет, с последую щ ей зам еной пропуска или его 

продлением .

П ропуск дает  право допуска в учебны е корпуса, общ еж ития, на охраняем ы е 

территории У ни верси тета  (за исклю чением  объектов с особы м  реж им ом  допуска) в 

пределах рабочего  врем ени  с учетом  ф ункциональны х обязанностей  работника.

П ропуск долж ен  содерж ать ф отограф ию , полное Ф И О  работника, место работы  с 

указанием  структурного  подразделения, заним аем ую  долж ность, дату выдачи и срок 

действия докум ента.
П ропуск вы дается уполном оченны м  работником  У правления кадрам и У ниверситета.

П остоянны й служ ебны й пропуск подлеж ит сдаче в управление кадрами 

У ниверситета при увольнен ии  работника и получении трудовой книж ки.

2) У д о с т о в е р е н и е  р а б о т н и к а  У н и в е р с и т е т а  вы дается работникам  С лужбы 

правопорядка У ниверситета, ины м работникам  У ниверситета, зам ещ аю щ им  отдельны е 

долж ности (П рилож ени е № ___ - перечень долж ностей).

У достоверение дает  право допуска в контролируем ы е и запретны е зоны объектов 

У ниверситета (пом ещ ен ия для хранения секретны х и архивны х докум ентов, котельны е, 

насосны е, вен тиляц ионн ы е, лиф товы е ш ахты  и другие инж енерно-технические 

сооруж ения).

У достоверени е долж но содерж ать ф отограф ию , полн ое Ф И О  работника, место 

работы  с указан ием  структурного  подразделения, заним аем ую  долж ность, дату вы дачи, 

срок действия докум ента, право допуска в конкретны е контролируем ы е и запретны е зоны 

объектов У н и верси тета  или виды  (типы ) таких контролируем ы х и запретны х зон.

У достоверени е вы дается и подписы вается начальником  У правления безопасности 

У ниверситета.

У достоверени е п одлеж и т сдаче в управление кадрам и У ниверситета при увольнении 

работника и получени и  трудовой  книж ки.
3) П о с т о я н н ы й  п р о п у с к  в  о б щ е ж и т и е  вы дается лицам , прож иваю щ им  в 

общ еж итиях У ниверситета, на основании договоров найм а на один год с последую щ ей 

зам еной или продлением . П ропуск в общ еж итие дает его владельцу право допуска в 

общ еж итие, указанное в пропуске.
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П ропуск в общ еж итие долж ен содерж ать ф отограф ию , полное Ф ИО обладателя, 

дату вы дачи, срок действия, ном ер общ еж ития и ном ер ж илого пом ещ ения. П омимо этого, 

для обучаю щ ихся - наим еновани е учебного структурного подразделения, курса, группы; 

для ины х прож и ваю щ их - паспортны е данны е (серия и ном ер паспорта, кем и когда 

выдан).

П остоян ны й пропуск  в общ еж итие вы дается и подписы вается заведую щ им  

общ еж итием  в соответстви и  с условиям и заклю ченного  договора найма.

П ропуск подлеж и т сдаче заведую щ ем у общ еж итием  при прекращ ении договора 

найм а и вы селении лица.

4) В р е м е н н ы й  п р о п у с к  для допуска в учебны е корпуса и/или общ еж ития выдается 

на срок от 2-х суток до  3-х месяцев:

-  абитури ентам  на период вступительны х испы таний  -  ответственны м  

секретарем  прием ной ком иссии У ниверситета при подаче заявления на 

поступ лени е в У ниверситет;

-  обучаю щ им ся университета, слуш ателям , стаж ерам  на период сессий, 

пром еж уточны х и итоговы х аттестаций, ины х учебны х м ероприятий - 

руководителем  соответствую щ его учебного структурного  подразделения 

(У С П );

-  асп иран там  и докторантам  -  руководителем  отдела аспирантуры  и 

докторантуры ;

-  абитури ентам , студентам , ординаторам , аспирантам , докторантам , слуш ателям , 

стаж ерам , ины м  лицам  для допуска в общ еж итие У ниверситета с целью  

прож и ван ия на врем я вступительны х испы таний, сессии , стаж ировки и т.п. или 

на врем я изготовления и вы дачи постоянного  пропуска -  заведую щ им  

общ еж итием  в соответствии  с условиям и заклю ченного  договора найма;

-  лицам , вы полняю щ им  работу по договору  подряда, оказания услуг, 

заклю ченном у с университетом , на период вы полнения работ, оказания услуг -  

начальни ком  управления безопасности У ниверситета по заявке руководителя 

заи нтересованной  структуры ;

-  обучаю щ и м ся и работникам и У ниверситета в случае утраты  постоянного 

проп уска (удостоверения), ины м лицам  в случае необходим ости временного 

пребы вания на объектах университета -  начальником  управления безопасности 

У ниверситета.

В рем енны й пропуск со сроком  действия свы ш е 30 суток долж ен содерж ать 

ф отограф ию , полное Ф И О  владельца, дату вы дачи, срок действия, место работы  и 

долж ность (для обучаю щ и хся  -  наим енование учебного  структурного  подразделения, 

курса, группы ). В проп усках  для врем енно прож иваю щ их в общ еж итиях У ниверситета, 

д ополнительно указы вается  ном ер общ еж ития и ном ер ж илого пом ещ ения.

В рем енны й пропуск со сроком  действия до 30 суток (вклю чительно) долж ен 

содерж ать те ж е сведения, при этом  м ож ет бы ть оф орм лен без ф отограф ии, но в этом 

случае он действителен  только  при предъявлении докум ента, удостоверяю щ его личность.

5) Р а з о в ы й  п р о п у с к  ( с п и с о к  п о с е т и т е л е й )  дает право однократного посещ ения 

У ниверситета.

Разовы й пропуск оф орм ляется в виде заявки руководителя приним аю щ его 

структурного подразделен ия У ниверситета, визируется начальником  У правления 

безопасности и передается на КПП.

Разовы й проп уск долж ен содерж ать список Ф И О  посетителей, наим енование 

приним аю щ его структурного  подразделения, дату посещ ения, дату  выдачи.

6) П о с т о я н н ы й  т р а н с п о р т н ы й  п р о п у с к  дает право проезда (парковки) на 

территории  У ниверситета.
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П остоянны й транспортны й пропуск вы дается (основания вы дачи):

-  работни кам  У ниверситета, оф орм ленны м  по трудовом у договору, в т. ч. по 

совм ести тельству , на срок действия трудового  договора, но не более чем на 5 

лет с последую щ ей  зам еной или продлением ;

-  граж данам , разм ещ аю щ им  транспортны е средства в гараж ах, проезд к которы м 

возм ож ен только  через территорию  У ниверситета;

-  граж данам , прож иваю щ им  в общ еж итиях У ниверситета.

П остоянны й транспортны й пропуск долж ен содерж ать: Ф И О  владельца пропуска; 

тип (м арку) и ном ер государственной регистрации транспортного  средства, основание 

выдачи пропуска, дату  вы дачи и срок действия.

П ропуск вы дается  начальником  У правления безопасности  по личном у заявлению  

владельца транспортного  средства при представлении докум ентов, подтверж даю щ их 

наличие основания для вы дачи пропуска.

7) В р е м е н н ы й  т р а н с п о р т н ы й  п р о п у с к  вы дается лицу, вы полняю щ ем у работы / 

оказы ваю щ ем у услуги  на территории  У ниверситета по договору подряда/ договору 

оказания услуг с использовани ем  транспортного средства - на срок вы полнения работ/ 

оказания услуг.

В рем енны й транспортны й пропуск долж ен содерж ать: Ф ИО владельца 

транспортного  средства, тип  (м арку) и ном ер государственной  регистрации  транспортного 

средства, дату  вы дачи проп уска и срок его действия.
П ропуск вы дается  начальником  управления безопасности  на основании заявки 

руководителя структурного  подразделения У ниверситета, заинтересованного в 

вы полнении работ/ оказании  услуг.
8) Р а з о в ы й  т р а н с п о р т н ы й  п р о п у с к  вы дается сроком  на один день лицу при 

необходим ости  въезда на территорию  У ниверситета, связанного с обеспечением  

деятельности  У ниверситета  (доставкой груза и т.п.).

Разовы й транспортны й пропуск долж ен содерж ать: Ф И О  владельца транспортного 

средства, тип  (м арку) и ном ер государственной регистрации транспортного  средства, дату 

выдачи проп уска и срок его действия.
П ропуск вы дается начальником  управления безопасности  на основании заявки 

руководителя заи нтересованного  структурного подразделения У ниверситета.

9) М а т е р и а л ь н ы й  п р о п у с к  дает право вы носа (вы воза) грузов, м атериальны х 

ценностей , д окум ен тац и и  или иного им ущ ества У ниверситета с его объектов 

(территории).

М атериальны й пропуск долж ен содерж ать: Ф И О , м есто работы , долж ность лица, 

осущ ествляю щ его вы нос им ущ ества; количество вы носим ы х предм етов, их 

наим енование, тип  (м арку), инвентарны е ном ера (при наличии); цель и место назначения; 

Ф ИО и долж н ость  долж ностного  лица, разреш ивш его вы нос им ущ ества; дату выдачи 

пропуска, Ф И О , долж н ость  и подпись м атериально ответственного  лица.

П ропуск вы дается  руководителем  заинтересованного  структурного  подразделения и 

согласуется м атериальн о  ответственны м  лицом.

4.4. Э лектронны й пропуск -  ф изический носитель, содерж ащ ий циф ровую  

инф орм ацию  о владельце пропуска (код идентиф икации , которы й присваивается 

индивидуально каж дом у отдельном у лицу в базе данны х С К У Д ). позволяю щ ую  

ин дентиф ицировать владельца в систем ах контроля управления доступом  (СКУ Д ). его 

отнош ение (обучаю щ и йся/ работни к/ наним атель и т .п .) к У ниверситету. В качестве 

электронного  проп уска м ож ет использоваться банковская карта с встроенны м  чипом для 

бесконтактной  связи.
Э лектронны й пропуск обеспечивает возм ож ность доступа работникам , 

обучаю щ им ся У ниверситета, лицам , прож иваю щ им  в общ еж итиях, в корпуса и 

общ еж ития Х ГУ , оборудованны е СК У Д , оснащ енной турникетам и с электронны ми 

замками.
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4.5. С туденчески й  билет, удостоверение аспиранта, удостоверение докторанта даю т 

право доп уска в учебны е корпуса и адм инистративны й корпус У ниверситета в рабочее 

время.

4.6. О бразцы  бланков пропусков, порядок их учета, вы дачи, хранения, 

использования, уничтож ения разрабаты ваю тся У правлением  безопасности по 

согласованию  с д ругим и  ком петентны м и структурам и универси тета и утверж даю тся 

проректором , курирую щ им  вопросы  безопасности.

4.7. В ладельцу п роп уска запрещ ается изм енять форм у и разм еры  пропуска, вносить 

изм енения (поп равки) в текстовую  часть, передавать пропуск другим  лицам .

4.8. В случае утраты  пропуска, даю щ его право доступа на объекты  У ниверситета, 

см ены  ф ам илии, м еста работы  или долж ности, а такж е в случае окончания срока действия 

пропуска, владельцу проп уска необходим о в наиболее короткий срок сдать его в месте 

получения и подать заявление о вы даче нового пропуска (продлении старого) в 

установленном  в У ниверситете порядке. В течени е врем ени, необходим ого для 

изготовления нового  пропуска, следует использовать другой докум ен т из перечисленны х 

в п. 4.2.1 настоящ его П олож ения.

5 . П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  д о п у с к а  г р а ж д а н  

н а  о х р а н я е м ы е  о б ъ е к т ы  и  т е р р и т о р и ю  У н и в е р с и т е т а

5.1. Работник С луж бы  правопорядка (сотрудник ЧО П ) разреш ает доступ граж дан на 

охраняем ы й объект  или охраняем ую  территорию  в следую щ ем  порядке:

1) на основании  представленн ого  действительного  докум ента, указанного  в п.4.2.1 (ri.ri.l-

5), в соответствии  с правом  допуска, указанном  в таком  докум енте;

2) допуск граж дан  по разовы м  пропускам , докум ентам , удостоверяю щ им  личность п.4.2.1 

(6), осущ ествляется с обязательной  записью  в Ж урнале учета посетителей;

3) при проведении сем инаров, конф еренций и других м ассовы х мероприятий -  на 

основании списков, заверенны х ответственны м  за проводим ое м ероприятие 

руководителем  структурного  подразделения У ниверситета, в соответствии с настоящ им 

П олож ением  и действую щ и м  Реглам ентом  о порядке проведения общ ественно-м ассовы х 

м ероприятий  в Ф Г Б О У  ВО  «Х ГУ  им. Н .Ф . К атанова»;

4) допуск гостей  к граж данам , прож иваю щ им  в общ еж итии - на основании докум ентов, 

удостоверяю щ и х личность , с записью  в Ж урнал учета посетителей  на охраняем ы х 

объектах У ниверситета. Гости м огут допускаться в общ еж итие в рабочие (учебны е), 

вы ходны е и п раздн ичны е дни  с 10-00 час. до 21-00 час.

Б лизкие родствен н и ки  (мать, отец, сестра, брат, муж , ж ена), приехавш ие к 

обучаю щ ем уся, прож и ваю щ ем у в общ еж итии, из других населенны х пунктов могут бы ть 

допущ ены  с м ом ен та прибы тия до 21 час.

Н а период нахож дени я гостей приним аю щ ий их граж данин оставляет на КПП 

(студенческий билет, удостоверение аспиранта, удостоверение докторанта).

5.2. Д окум ен ты , даю щ ие право доступа на объекты  У ниверситета, долж ны  

предъявляться работни кам  охраны  в развернутом  виде при каж дом  входе (въезде) на 

объект У ниверситета.

Д оступ разреш ается  после сличения работником  служ бы  правопорядка фотографии 

на докум енте с ли чн остью  предъявителя. П ри обнаруж ении неправильно оф орм ленного, 

недействительного , просроченного  докум ента его владельцу м ож ет бы ть разреш ен доступ 

после предъявлени я иного докум ента из перечисленны х в п. 4.2.1 настоящ его П олож ения.

5.4. В случае отказа лица, входящ его (въезж аю щ его) на объект У ниверситета, 

предъявить для  д о см отра содерж им ое ручной клади по требован ию  работника охраны, 

допуск данн ого  ли ц а м ож ет бы ть запрещ ен.

5.5. Л и ц а с признакам и алкогольного, наркотического  опьянения и другим и 

признакам и неадекватного  состояния на объекты  У н и верситета не допускаю тся.
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5.6. П ри наруш ении порядка прохода (проезда) на объекты  (территорию ) 

У ниверситета, устан овленного  настоящ им  П олож ением , т.е. неподчинении требованиям  

работников С П  (Ч О П ), наруш итель не пропускается, м ож ет бы ть задерж ан и в случае 

необходим ости  передан  наряду полиции. В отнош ении ф акта грубого наруш ения 

У ниверситетом  проводится служ ебное расследование, у наруш ителя до окончания 

расследования м огут бы ть изъяты  докум енты , даю щ ие право доступа на объекты  

У ниверситета).

6 . П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  д о с т у п а  в  У н и в е р с и т е т  п р е д с т а в и т е л е й  

г о с у д а р с т в е н н ы х  о р г а н о в ,  с р е д с т в  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и ,  

и н о с т р а н н ы х  г р а ж д а н  и  э к с к у р с и о н н ы х  г р у п п

6.1. Р аботники  правоохранительны х, надзорны х и контрольны х органов 

допускаю тся на объекты  У ниверситета по служ ебны м  удостоверениям . При этом 

работники СП (Ч О П ) обязаны  записать в Ж урнал учета посетителей  следую щ ие данны е: 

Ф И О  работни ка органа, наим енование органа, зам ещ аем ую  долж ность, ном ер и дату 

выдачи служ ебн ого  удостоверения, цель прибы тия. О прибы тии указанны х лиц работники 

охраны  доклады ваю т начальнику см ены  СП.

В случае проведени я проверок в отнош ении У ниверситета работники 

п равоохранительны х, надзорны х и контрольны х органов допускаю тся на объекты  

У ниверситета после уведом ления Ректора (проректора, врем енно исполняю щ его 

обязанности ректора). О снованием  для проведения проверки является предъявление 

служ ебного удостоверен ия и приказа (постановления) о проведении  проверки.
6.2. Работники  почтовой, ф ельдъегерской и специальной  связи, представители 

других орган изац ий , доставляю щ их в У ниверситет корреспонденцию , посы лки, 

бандероли допускаю тся  в здание У ниверситета при предъявлении служ ебного 

удостоверения и реестра на корреспонденцию .

6.3. П ропуск на объекты  У ниверситета лиц , прибы вш их на совещ ания или другие 

плановы е м еропри яти я, осущ ествляется при предъявлении докум ентов, удостоверяю щ их 

личность, на осн овани и  заявки и заблаговрем енно составленного  списка, заверенного 

руководителем  структурного  подразделения У ниверситета, проводящ его данное 

м ероприятие. П орядок оф орм ления заявок осущ ествляется в соответствии  с Реглам ентом  

о порядке работы  С луж бы  правопорядка при проведении общ ественно-м ассовы х 

м ероприятий в Ф ГБ О У  ВО «Х ГУ  им. Н .Ф . К атанова».

6.4. Д оступ на объекты  У ниверситета представителей  иностранны х государств 

осущ ествляется на осн овани и  реш ений и указаний Ректора (проректора, курирую щ его 

У правление безопасности ) в сопровож дении уполном оченны х работников У ниверситета, 

либо на основании врем енного  пропуска, вы данного в установленном  порядке.

6.5. Д оступ  представителей  средств м ассовой инф орм ации на объекты  У ниверситета 

осущ ествляется с разреш ен ия Ректора (проректора), либо по заявке начальника 

У правления и н ф орм аци онной  политики (У И П ), согласованной  с начальником  У правления 

безопасности . Д оп уск представителей СМ И  осущ ествляется по удостоверениям  

ж урналистов, докум ен там , удостоверяю щ им  личность (спискам ) в сопровож дении 

представителя У И П  У ниверситета  или иного назначенного лица.

6.6. П роведение экскурсий по У ниверситету возм ож но в присутствии ректора 

(проректора) или по заявке руководителей учебны х (научны х) структурны х 

подразделений, утверж ден ной  ректором  (проректором ), с указанием  м арш рута, 

програм м ы  и тем ати ки  планируем ой экскурсии.

6.7. П ри возни кновении  пож аров, аварий ины х чрезвы чайн ы х ситуаций работники 

сп ецподразделений , пож арны е ком анды , аварийны е бригады  пропускаю тся на 

охраняем ую  терри тори ю  беспрепятственно.

10



7 . П о р я д о к  в ъ е з д а  и  в ы е з д а  т р а н с п о р т н ы х  с р е д с т в

7.1. Работник охран ы  разреш ает въезд на охраняем ую  территори ю  и выезд:

1) транспортны м  средствам  на основании постоянн ого / врем енного транспортного 

пропуска;

2) транспортны м  средствам  аварийны х бригад по соответствую щ им  служ ебны м  

докум ентам , п одтверж даю щ им  их статус;

3) транспортны м  средствам  М В Д , Ф СБ, М ЧС  и других  государственны х 

правоохранительны х, контрольны х и надзорны х органов в рамках их полномочий и 

действую щ его закон одательства . О факте их прибы тия начальник деж урной смены 

С луж бы  п равопорядка нем едленно доклады вает начальнику У правления безопасности 

(проректору, курирую щ ем у У Б);

4) транспортны м  средствам  на основании разового транспортного  пропуска.

В случаях, указан н ы х  в п.п. 2-4 настоящ его пункта, реквизиты  транспортного 

средства, его врем я въезда (вы езда) регистрируется в Ж урнале учета въезж аю щ его 

(вы езж аю щ его) автотранспорта.

7.2. В стречу  транспортны х средств сторонних организаций на КПП, их 

сопровож дение до м еста, определенного в заявке и обратно, а такж е контроль за 

транспортны м  средством  в процессе работы , обеспечиваю т работники подразделений 

У ниверситета, по инициативе которы х проводятся работы  (оказы ваю тся услуги).

7.3. Т ран спортн ы е средства правоохранительны х органов и аварийны х бригад 

передвигаю тся по территори и  объекта в сопровож дении работников С лужбы 

правопорядка или заинтересованной  структуры  У ниверситета.

7.4. П ри обнаруж ени и  признаков неправом ерного  въезда на территорию  

У ниверситета или вы езда с его территории (несоответствие докум ентов на транспортное 

средство, н есоответствие груза накладной или пропуску) транспортное средство и 

докум енты  на него задерж иваю тся на территории У ниверситета, о чем ставится в 

известность начальни к  У правления безопасности.

8 . П о р я д о к  в н о с а  ( в в о з а ) ,  в ы н о с а  ( в ы в о з а )  м а т е р и а л ь н ы х  цен н остей

8.1. Р аботник охраны  разреш ает вы нос (вы воз) м атериальны х ценностей с 

охраняем ого объекта  или охраняем ой территории У ниверситета при предъявлении 

м атериального  пропуска.
8.2. Л и чн ое габаритное им ущ ество граж дан (м ониторы , систем ны е блоки, мебель, 

проекторы , при нтеры  и т.п .), вносим ое на объект У ниверситета, регистрируется в 

Ж урнале вноса и вы носа м атериальны х ценностей в целях его беспрепятственного 

выноса.
8.3. Л ица, получивш ие доступ на объект У ниверситета, им ею т право вноса личны х 

вещ ей ин диви дуальн ого  пользования: сумки, кейсы , дам ски е сум ки , папки, портфели, 

целлоф ановы е п акеты  и другая аналогичная ручная кладь.

8.4. Н а объекты  и территори ю  У ниверситета запрещ ается вносить (ввозить) оруж ие, 

боеприпасы  (за исклю чен ием  необходим ости использования оруж ия и боеприпасов 

специальны м и подразделен иям и  правоохранительны х органов в случае возникновения 

чрезвы чайны х ситуаций), взры воопасны е, горю чие, легковосплам еняю щ иеся вещ ества и 

м атериалы  (если их использование не связано с хозяйственной  деятельностью  

У ниверситета, обеспечением  учебной и научной деятельн ости  Х ГУ ). алкогольны е 

напитки, психотропн ы е, наркотические и отравляю щ ие вещ ества, а такж е иные 

предм еты , представляю щ ие возм ож ную  угрозу ж изни и здоровью  лю дей. В запретны е и 

контролируем ы е зон ы  объектов У ниверситета запрещ ен внос и использование средств 
радиосвязи , персональны х (портативны х, карм анны х) ком пью теров, электронны х 

(м агнитны х, ф лэш ) носителей  инф орм ации, звукозап исы ваю щ ей, ф ото-видео и другой 

электронной аппаратуры  без разреш ения руководителя подразделения, в чьем ведении 

находится объект.



8.5. П ри наличии  оснований полагать, что у лиц , входящ их на территорию  объектов 

У ниверситета в ручной клади м огут находиться предм еты , перечисленны е в п .8.4 

настоящ его П олож ения, работники  служ бы  правопорядка (ЧО П ) им ею т право требовать 

от этих лиц  предъявлени я содерж им ое ручной клади для досм отра. О бязательном у 

досм отру подлеж ат крупн огабари тн ы е или ины е подозри тельны е предметы .

8.6. П ри вы явлени и  попы тки вноса (ввоза) запрещ енной вещ и, их владельцы не 

допускаю тся в здани я и на территорию  У ниверситета. В случае обнаруж ения оруж ия, 

боеприпасов, взры вчаток, наркотических и отравляю щ их вещ еств их владельцы  

задерж иваю тся, о чем  ставится в известность начальник У правления безопасности, для 

принятия необходи м ого  реш ения.

9 . П р о п у с к н о й  р е ж и м  в  у с л о в и я х  к р и з и с н ы х  с и т у а ц и й

В случае чрезвы чайн ой  ситуации или угрозы  ЧС, или проведении специальны х 

м ероприятий  дей ствую щ ая систем а пропускного реж им а усиливается за счет привлечения 

дополни тельн ы х сил и средств. По реш ению  ректора У ниверситета или начальника 

У правления безопасности  доступ и перем ещ ения по территории  объектов У ниверситета 

м огут бы ть п рекращ ены  или ограничены .

1 0 . О р г а н и з а ц и я  ф у н к ц и о н и р о в а н и я  в н у т р и о б ъ е к т о в о г о  р е ж и м а

10.1. О рганизация ф ункционирования внутриобъектового  реж им а заклю чается в 

вы полнении следую щ их м ероприятий:

-  осм отр в реж и м е патрулирования зданий, пом ещ ений , территорий, мест 

огран иченн ого  доступа У ниверситета с целы о вы явления признаков наруш ения 

устан овленного  порядка, безопасности , правил поведения, угрозы  причинения 

вреда ж изни  и здоровью  работников, обучаю щ ихся, посетителей, им ущ еству 

У ниверситета  и граж дан;

-  обесп ечение вы дачи, сбора и хранения клю чей от пом ещ ений (аудиторий, 

кабинетов) в установленном  в У ниверситете порядке;

-  пресечени е работни кам и  охраны  действий , запрещ енны х П равилами 

внутреннего  трудового  распорядка У ниверситета, П равилам и внутреннего 

расп орядка обучаю щ ихся;

-  при нятие своеврем енны х и адекватны х м ер по сообщ ению  в полицию , 

пож арную  часть, аварины е служ бы , скорую  пом ощ ь, иные соответствую щ ие 

органы  и учреж дения о возникш ей ситуации, требую щ ей их незам едлительного 

участия.

10.2. В У н и верситете запрещ ается:

-  лю бое противоправн ое действие, влекущ ее адм ин истративное или уголовное 

наказание;

-  рукопри кладство , бурное вы яснение отнош ений, нецензурная брань, 

оскорбительное для окруж аю щ их поведение;

-  при чи нен ие вреда им ущ еству У ниверситета и граж дан;

-  карточны е и другие азартны е игры ;

-  курение;

-  употреблен ие и распространение спиртны х напитков, в том числе 
слабоалкогольны х, средств токсического и наркоти ческого  опьянения;

-  нахож дени е в состоянии алкогольного, токсического  и наркотического 

опьянения;

-  использовани е газовы х баллончиков, холодного  и огнестрельного оруж ия, 

боепри пасов, пиротехнических и взры воопасны х устройств, представляю щ ие 

опасность для окруж аю щ их;



-  незаконн ое использование специальны х технических средств, 

п редн азначен ны х для негласного получения секретной или конф иденциальной 

инф орм ации;

-  въезд и вы езд  автотранспорта на территорию  У ниверситета без специального 

пропуска;

-  гром кие разговоры , ш ум, хож дение по коридорам  во время занятий, меш аю щ ие 

учебном у процессу;

-  гром кие разговоры  в читальны х залах У ниверситета.

10.3. К лю чи от здани й  и пом ещ ений У ниверситета долж ны  находиться у деж урного 

работника служ бы  п равопорядка и вы даваться по списку, утверж денном у руководителем  

структурного подразделен ия, в отнош ении зданий и пом ещ ений, закрепленны х за 

структурны м  подразделен ием .
10.4. В п раздн ичны е и вы ходны е дни , а такж е в чрезвы чайны х ситуациях в 

пом ещ ениях У ниверситета, вклю чая общ еж ития, м ож ет бы ть установлен особы й режим 

работы  и и спользовани я им ущ ества, а такж е введены  деж урства ответственны х 

работников.

1 1 . З а к л ю ч и т е л ь н ы е  п о л о ж е н и я

11.1. Н астоящ ее П олож ение вводится в действие приказом  ректора и отм еняет 

действие П олож ения о пропускном  реж им е в преды дущ ей редакции, а такж е действие 

локальны х актов У ниверситета, реглам ентирую щ их порядок пропускного реж има, в 

части, проти воречащ ей  настоящ ем у П олож ению .

11.2. В случаях , не оговоренны х настоящ им  П олож ением , работники СП и ЧОП 

действую т в рам ках  свои х  полном очий , исходя из требований  обеспечения безопаснос ти в 

зданиях и на территори и  У ниверситета, ненаруш ения законны х прав граждан.

П Р И Л О Ж Е Н И Я :

1. П еречень охран яем ы х объектов;

2. П еречень особы х объектов;

3. О бразцы  пропусков;

4. Ф орм ы  ж урналов;

5. П еречень д окум ентов на постах.

6. С о г л а с о в а н и е  
П о л о ж е н и я  о п р о п у ск н о м  р е ж и м е  Х Г У  и м . Н .Ф . Катанова
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У правление кадрами Данилова О.В. ■'£&  c j 2 :-u . Х & /?
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П р и л о ж е н и е  №  1

к Положению № 6-372 от 16.09.2019 г.

П е р е ч е н ь  о х р а н я е м ы х  о б ъ е к т о в .

Н а з в а н и е

о х р а н я е м о г о

о б ъ е к т а

А д р е с  о х р а н я е м о г о  о б ъ е к т а К а т е г о р и я  о б ъ е к т а

У чебны й корпус 

№  1

Росси йская  Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .90, 

строен. 1

П ервая категория

У чебны й корпус 

№ 2

(адм инистративная

часть)

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен. 1

В торая категория

У чебны й корпус 

№ 2

Р оссийская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен.1

П ервая категория

У чебны й корпус 

№ 3

Росси йская Ф едерация, Р есп убли ка 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен.5

П ервая категория

У чебны й корпус 

№ 4

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул .К .М аркса, д .1 1, 

строен.1

В торая категория

У чебны й корпус 

№ 5

Российская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен.4

В торая категория

У чебны й корпус 

№ 6

Росси йская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен. 7

Т ретья категория

У чебны й корпус 

№ 8

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул .Х акасская, д .6, 

строен. 1

В торая категория

У чебны й корпус 

№ 9

Российская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, ул .Х акасская, д .6 , 

строен .2

В торая категория

У чебны й корпус 

№  10

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д.6, 

строен.З

В торая категория

У чебны й корпус 

№  13 

(бион)

Российская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д.6 , 

строен.9

Т ретья категория

У чебны й корпус 

№  13 

(спортивны й 

м анеж )

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д.6 , 

строен.4

В торая категория

У чебны й корпус 

№  14

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д .6 , 

строен.5

Т ретья категория



У чебны й корпус 

№  15

Росси йская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Щ етинкина, д .13, 

строен.1

П ервая категория

У чебны й корпус 

№  16

Р оссийская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д .68, 

строен. 1

В торая категория

У чебны й корпус 

№  17

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. В яткина, д. 14, 

строен. 1

В торая категория

Б аза И гарская Р осси йская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, ул. И гарская, д.6 , 

строен.1; строн.2; строен. 3;

Т ретья категория

О бщ еж итие №  1 Р оссийская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен.9

В торая категория

О бщ еж итие №  2 Р оссийская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, ул. Ч ерты гаш ева, д .1 18

В торая категория

О бщ еж итие №  3 Р оссийская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д .6 , 

строен. 6

В торая категория

О бщ еж итие №  4 Росси йская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д .6 , 

строен. 7

В торая категория

О бщ еж итие №  5 Р оссийская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, ул. Х акасская, д .6 , 

строен. 8

В торая категория

О бщ еж итие №  7 Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Щ етинкина, д .1 1А

В торая категория

О бщ еж итие №  8 Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Ч ерты гаш ева, 

Д.65А/3

В торая категория

О бщ еж итие №  9 Российская Ф едерация, Р есп убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. И вана Я ры гина, 

д.14

В торая категория

О бщ еж итие №  11 Росси йская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .90, 

строен.2

В торая категория

Начальник УБ О.А. Выскребенцев



П р и л о ж е н и е  №  2

к Положению № 6-372 от 16.09.2019 г.

П е р е ч е н ь  о х р а н я е м ы х  о б ъ е к т о в  с о с о б ы м  п о р я д к о м  д о ст у п а :

Н а з в а н и е

о х р а н я е м о г о

о б ъ е к т а

А д р е с  о х р а н я е м о г о  о б ъ е к т а К а т е г о р и я  о б ъ е к т а

У чебны й корпус 

№  1

Р осси йская  Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .90, 

строен.1

П ервая категория

У чебны й корпус 

№ 2

Р оссийская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен.1

П ервая категория

У чебны й корпус 

№ 3

Российская Ф едерация, Р еспублика 

Х акасия, г.А бакан, пр-кт Л енина, д .92, 

строен.5

П ервая категория

У чебны й корпус 
№  15

Российская Ф едерация, Респ убли ка 

Х акасия, г.А бакан, ул. Щ етинкина, д. 13, 

строен. 1

П ервая категория

Начальник УБ О.А. Выскребенцев



П р и л о ж е н и е  №  3

к Положению № 6-372 от 16.09.2019 г.

п о с т о я н н ы й  с л у ж е б н ы й  п р о п у ск :

у д о с т о в е р е н и е  р а б о т н и к а  У н и в е р си т е т а :

ФГБОУ ВО «ХГУ им Н. Ф. Катанова»

(расшифровка подписи)

[ГЮОЮТиО̂ )Л\
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> П Г л П . 1 П Ш Е  Ь П О И ч с  I I I  .ч п :
« М П  И > VVfcM 1.КШ11 (И > | \ И 1 »  I tllU II  

» H I M  I I I » I И М I I «  k  VTAIIUt f V

£  '  V K 1I И Н Г  Ы  ( 0 1 ! Л (  НГН  ГИ
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п о ст о я н н ы й  п р о п у с к  в о б щ еж и т и е:

ФГБОУВОмХ и 'сский государственный университет  

им. II.Ф . К ат им а»

П ПУСК №  / у у  У

Выдай^ Е &  э (Г? Z & t f o / c c S '

оош еж и ти е  
действителен с « 

по «

20 -ГЗ г. 
КУС&г.

Заведующий общежитием ~ Ъ
(подпись)

МП

э л е к т р о н н ы й  п р о п у ск :



с т у д е н ч е с к и й  б и л ет:

ЛсИкшмгсци tu 
Ламдярст, 
41. /

\* U m
иттош
' ОЧ«А̂
ш  /$ v т
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iicAC’IMICX!! -«r ♦Jj/ 
Лс««Н,ДИр01ТЩ»4-  ̂ ?
МП

у д о с т о в е р е н и е  а сп и р а н т а :





В р е м е н н ы й  т р а н с п о р т н ы й  п р о п у с к  на в се  т е р р и т о р и и  

(ж е л т ы й  п р о п у с к  с к р а с н о й  п о л о со й ):

w  ■ ■

ПРОПУСК
А втом оби ль

Ф .И .О .

У П РА В Л Е Н И Е  Б Е ЗО П А С Н О С Т И  №

г/н

В ы д а н  « ___ »

« »

20 г. Д е й с т в и т е л е н

20 г.

В р е м е н н ы й  п р о п у с к  п р о е з д  т о л ь к о  н а  т е р р и т о р и ю  А Х Ч  

(ж е л т ы й  п р о п у с к  с з е л е н о й  п о л о с о й ):

. Н .Ф .К а т а н о в а »

« i t  '<■ •
:*Т«с ■ и-----w. г л я * -  I?

ПРОПУСК
У П Р А В Л Е Н И Е  Б Е ЗО П А С Н О С Т И  №  

А втом оби ль________________________________________________ г/н_

Ф .И .О .

В ы д а н  «___ »

« »

________ 20__г.

20 г.

Д е й с т в и т е л е н



В р е м е н н ы й  п р о п у с к  п р о е з д  т о л ь к о  н а  т е р р и т о р и ю  С Х И , С Х К  

(ж е л т ы й  п р о п у с к  с с и н е й  п о л о с о й ):

ФГБОУ ВО «Хакасский государственный университет им. Н.Ф.Катанова»

УПРАВЛЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ

W  “ : , Г -
■MSlT V ЕДИН а*' I?
Ж ; .  - ПРОПУСК

А втом оби ль

Ф .И .О .

У П Р А В Л Е Н И Е  БЕ ЗО П А С Н О С Т И  №

г/н

В ы д а н  «___ »

« »

20 г. Д е й с т в и т е л е н

20 г.

П о с т о я н н ы й  (к р а с н ы й )  п р о п у с к  п р о е з д  н а  в с е  т е р р и т о р и и :

ФГБОУ В(3 «Хакасский государственный университет им. Н.Ф.Кат; 

УПРАВЛЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ

анова»

ПРОПУС]
А втом обиль

У П РА В Л Е Н И Е  Б Е ЗО П А С Н О С Т И  №

г/н

Ф .И .О .

В ы д а н « » 20 г. Д е й с т в и т е л е н

« » 20 г.



П о с т о я н н ы й  (з е л е н ы й )  п р о п у с к  п р о е з д  т о л ь к о  н а  т е р р и т о р и ю  

А Х Ч :

П о с т о я н н ы й  (с и н и й )  п р о п у с к  п р о е з д  т о л ь к о  н а  т е р р и т о р и ю  

С Х И , С Х К :

ФГБОУ ВО «Хакасский государственный университет им. Н.Ф.Катанова»

УПРАВЛЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ

А втом оби ль

У П Р А В Л Е Н И Е  Б Е ЗО П А С Н О С Т И  №

г/н

Ф .И .О .

В ы д а н «  » 20 г. Д е й с т в и т е л е н

« » 20 г.



Р а з о в ы й  п р о п у с к  д л я  п р о езд а  н а  т е р р и т о р и ю  :

Корешок «временный пропуск» В №

РАЗРЕШЕН ВЪЕЗД на территорию 

Ф Г Б О У  В О  « Х Г У  и м . Н .Ф . К а т а н о в а »

Автомобиль г/н 

марка

Ф.И.О.

В Р Е М Е Н Н Ы Й  П Р О П У С К  В  №

Р А ЗР Е Ш Е Н  В Ъ Е З Д  на т еррит орию  

Ф Г Б О У  В О  « Х а к а с с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  у н и в е р с и т е т  и м . Н .Ф . К а т а н о в а »

Марка автомобиля г/н

водителя

Д е й с т в и т е л е н  с « » 20 г. Ф.И.О. Груз

п о « » 20 г.
водителя цель

Д е й с т в и т е л е н :  с « » 20 г.

Куда

место, структурное подразделение

часов

до « » 20 г. 

часов

должность Ф.И.О.
должность подпись Ф.И.О.



П р и л о ж е н и е  №  4

к Положению № 6-372 от 16.09.2019 г.

СЛУЖ БА П РАВО П О Р Я ДК А т

щ
ш4

Ж У Р Н А Л

учета посетителей на охраняемых объектах 

«Хакасский государственный университет им. Н.Ф. Каганова»

I iiarmitiUie объекта)

Абакан

.  Д О г я е м ц *  1 IV  ;

Н ачат : «.__»

О кончен:« »

20 года 

20 года



Д а т а Ф .И .О

п о с е т и т е л я

№  к о м н а т ы , 

к а б и н е т а

В р е м я

в х о д а

В р е м я

у х о д а

П о д п и с ь

о х р а н н и к а

25.12.19 Котов С. И. 306 15.10 20.40 + + + + +

2 . 0 1 . 2 0 Быкова Е.С. 2 0 2 1 1 . 0 0 16.00 + + + + + + +



Начат: « 

Окон чей;: «

СЛУЖБА ПРАВОПОРЯДКА

Ж У Р Н А Л

Шт
ш'Ш

А бакан

20 _  года 

20 года

t  fV<* Х р а н е И Х *  3 « а д

у ч е т  приема и сдачи клю чей от учебны х аудиторий  

и служ ебны х кабинетов на охраняем ы х объектах  

« акасскии государственный университет им. Н .Ф . К атанова»

(Н П М И И С  o O w x r n f



Д а т а В р ем я

в ы д а ч и

№  к а б и н е т а , 

а у д и т о р и и

Ф .И .О . п р е п о д а в а т е л я П о д п и с ь

охранника

В р е м я

сд а ч и

П о д п и сь

охранника

2.09.19 7.50 100 Иванова А.И. + 9.40 +

2.09.19 7.45 306 Иванов В.В. + 18.30 +



Ж У Р Н А Л

приема и сдачи поста под охрану на охраняемых объектах 

«Хакасский государственный университет им. Н.Ф. Каганова»

(название оОп.скта)

Н ачат:«__»

Окончен: <( »

20

20

Абакан

года

года



Начальнику смены СП 

ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова» 

Соломатову С.П.

Р А П О Р Т

Во время моего дежурства в учебном корпусе № 1 происшествий не 

случилось (если случилось, то записываются подробно все происшествия, 

сработки сигнализации, нарушения общественного порядка, прибытие 

экстренных служб и силовых структур, а также принятые меры).

Средства связи, сигнализации, освещения и ограждения в исправном 

состоянии за исключением (указываются недостатки, имеющиеся на посту).

Ключи от служебных помещений (для общежитий -  жилых комнат в 

наличии за исключением (указываются помещения и ответственные лица).

(указать какие происшествия были зарегистрированы)

Приняты м еры ________________________________

(конкретно указывать, что сделано, кому доложено)

Служебную документацию и имущество согласно описи за исключением 

(указываются отсутствующие документы и неисправное или отсутствующее 

оборудование поста)

Сдал охранник______________  ____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Принял охранник ________
(подпись) (Ф.И.О.)



П р и л о ж е н и е  №  5

к Положению № 6-372 от 16.09.2019 г.

П е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в  н а  п о ст а х :

Рабочая докум ентация

- П ам ятка о несени и  деж урства: деж урном у по реж им у, вахтеру  У Б  СП

- И нструкция деж урн ом у  по реж им у (вахтеру) служ бы  правоп орядка У Б;

- С писок телеф онов аварийно-спасательны х служ б, ГО , Ч С  и  П Б, правоохранительны х 

органов г. А бакан ;

- С писок позы вны х телеф онов, А дреса объектов охраны  Х ГУ  им. Н .Ф . К атанова;

- И нструкция по действиям  при пож аре, П лан разм ещ ения при  эвакуации;

- И нструкци я по действиям  при угрозе или соверш ении террористи ческого  акта;

- И нструкция о порядке сдачи под охрану корпусов на круглосуточны й  пост Х ГУ  им. 

Н .Ф . К атанова;

- И нструкци я по п ользован ию  К ТС ;

И нструкция п оведен и я  сотрудников и  обучаю щ ихся уни верси тета с агрессивны м и 

лю дьм и;

- И нструкция об обесп ечении  работникам и служ бы  п равопорядка пропускного реж и м а в 

общ еж итиях Х акасского  государственного  универси тета им. Н .Ф . К атанова;

- Ж урнал при ем а и сдачи  деж урства;

- Ж урнал реги страц и и  посетителей;

- Ж урнал вы дачи  клю чей;

- Ж урнал  ввоза  (вноса) и вы воза  (вы носа) им ущ ества и оборудования;

- Ж урнал  обхода и осм отра территории;

- П олож ение о п роп ускном  реж им е Х акасского государственного  уни верси тета им. Н .Ф . 

К атанова;

- Реглам ен т проведени я м ассовы х м ероприятий;

- И нструкция по охране труда для охранника;

- П ам ятка д еж урн ом у  по реж им у (вахтеру) по действиям  при  оказании  первой пом ощ и;

- Э тический кодекс;

- П равила вн утреннего  расп орядка для сотрудников и  обучаю щ ихся.

- О собы й п орядок  доступ а на объекты  Ф ГБО У  ВО  «Х ГУ  им. Н .Ф . К атанова», отнесённы е 

к первой категори и  опасности .

Реглам ентирую щ ая докум ентация

Н ачальник

У правления Б езопасности О .А . В ы скребенцев


