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Порядок  

проведения процедуры выдвижения кандидатов в состав Ученого совета 

из числа работников университета 

 

1. Общие положения 

1.1. Порядок проведения процедуры выдвижения кандидатов в состав Ученого совета из 

числа работников университета (далее – Порядок) определяет процедуру выдвижения 

кандидатов в состав избираемой части Ученого совета и содержит примерные формы 

документов, необходимых для оформления процедуры выдвижения. 

1.2. Настоящий порядок разработан в соответствии с п. 4.8. Устава университета, 

Положением об Ученом совете федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Хакасский государственный 

университет им. Н.Ф. Катанова» (утверждено Ученым советом 26.03.2020, протокол № 

19 с изменениями от 17.04.2025, протокол № 23), решением Ученого совета 

университета от 17.04.2025 (протокол № 23) по вопросу «О проведении Конференции 

работников и обучающихся с повесткой дня «Выборы Ученого совета университета». 

 

2. Полномочия структурных подразделений университета по выдвижению 

кандидатов в состав избираемой части Ученого совета 

2.1. Членами Ученого совета университета по должности являются: ректор, проректоры и 

директора институтов, а также председатель первичной профсоюзной организации 

работников, председатель первичной профсоюзной организации обучающихся, 

председатель Совета обучающихся университета. Другие члены Ученого совета ХГУ 

избираются на Конференции тайным голосованием. 

2.2. Полномочиями на выдвижение кандидатов из числа работников университета 

обладают следующие структурные подразделения, утвержденные решением Ученого 

совета от 17.04.2025 (протокол № 23), согласно утвержденным квотам: ИЕНиМ – 4 чел.; 

ИНПО – 2 чел.; ИТИ – 2 чел.; ИИП – 3 чел.; ИФИ – 4 чел.; ИМЭА – 2 чел.; МИ – 2 чел.; 

Колледж ПОИиП – 1 чел.; Музыкальный колледж – 1 чел.; Медицинский колледж – 1 

чел.; Сельскохозяйственный колледж – 1 чел.; Ректорат – 1 чел., Библиотека – 1 чел.; 

Учебное управление – 1 чел.; УНИИиПНПК, УНО, – 1 чел. 

2.3. Выдвижение кандидатов в члены Ученого совета от работников проводится на общих 

собраниях трудовых коллективов структурных подразделений или сводных 

коллективов нескольких структурных подразделений (далее - Собрание). 

2.4. В состав избираемой части Ученого совета могут быть выдвинуты работники 

университета, замещающие в нем должности по основному месту работы, за 

исключением работников, входящих в состав Ученого совета по должности. 



 

2.5. Собрание трудового коллектива структурного подразделения вправе принять 

решение о выдвижении работника, замещающего должность по основному месту 

работы в ином структурном подразделении университета. 

2.6. При выдвижении кандидатов в члены Ученого совета собраниям трудовых 

коллективов университета рекомендуется предоставлять преимущество наиболее 

квалифицированным и ответственным работникам, имеющим ученые степени и (или) 

ученые звания из числа профессорско-преподавательского и научного состава. 

2.7. Собрание трудового коллектива по выдвижению кандидатов в члены Ученого совета 

считается правомочным при кворуме более половины от списочного состава 

работников, замещающих в структурном подразделении должности по основному 

месту работы. Списочный состав работников сверяется по сведениям, 

предоставленным структурным подразделениям управлением кадрами (заверяются 

подписью должностного лица и печатью управления кадров). 

2.8. Решения собраний принимаются голосованием простым большинством голосов от 

числа участвующих на собрании и оформляются протоколом (примерная форма – 

Приложение 1). Протокол подписывается председателем и секретарем собрания и 

предоставляется в Комиссию по выборам Ученого совета (каб. 101, начальнику УК 

Даниловой О.В.) в течение трех рабочих дней после проведения собрания, но не 

позднее 02.06.2025. 

 

3. Заключительные положения 

3.1. Дополнения и изменения в настоящий порядок вносятся решением Комиссии по 

подготовке и проведению Конференции работников и обучающихся ФГБОУ ВО «ХГУ 

им. Н.Ф. Катанова». 

3.2. В части, нерегламентированной документами, поименованными в п. 1.2. настоящего 

Порядка, все приложения к настоящему документу носят рекомендательный характер 

и могут быть изменены по решению организаторов собраний трудовых коллективов. 



 

Приложение 1 

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ПРОТОКОЛА 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

профессионального образования  

«ХАКАССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. Н.Ф. КАТАНОВА» 

(ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова») 
 

 

П Р О Т О К О Л 

общего собрания трудового коллектива 

НАИМЕНОВАНИЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ 
 

с повесткой дня 

«Выдвижение кандидатов в члены Ученого совета ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. 

Катанова» 
 

г. Абакан        «____»  __________ 2025 г. 

 

Всего в коллективе ________работников, замещающих должности по основному месту 

работы 

Из них присутствует ______человек 

Явочный лист прилагается. 

 

ОТКРЫВАЕТ СОБРАНИЕ ФИО, должность, ответственный за проведение собрания. 

Сообщает, что из _______ сотрудников Наименование структурного подразделения 

присутствует _____ человек, что составляет более 1/2 от списочного состава лиц, 

замещающих должности в подразделении по основному месту работы, и свидетельствует о 

правомочности собрания. 

 

ФИО предлагает начать работу собрания. 

 

На основании результатов открытого голосования (единогласно): 

 

РЕШИЛИ: 

Собрание считать открытым. 

 

СЛУШАЛИ:  

ФИО, сообщившего(ую), что для ведения собрания следует избрать открытым 

голосованием большинством голосов председателя и секретаря и просит внести конкретные 

предложения.  

 

СЛУШАЛИ: 

ФИО, должность, с предложением избрать председателем собрания ФИО, должность, 

секретарем ФИО, должность.  

 

Проводится процедура открытого голосования.  

 

На основании результатов отдельного открытого голосования (единогласно): 

 

РЕШИЛИ: 

1. Считать избранным председателем собрания ФИО, должность. 



 

2. Считать избранным секретарем собрания ФИО, должность. 

 

ФИО, председатель собрания оглашает повестку дня: 

«Выдвижение кандидатов в члены Ученого совета ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова». 

 

На основании результатов открытого голосования (единогласно): 

РЕШИЛИ: 

Утвердить повестку собрания: «Выдвижение кандидатов в члены  Ученого совета ФГБОУ 

ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова». 
 

СЛУШАЛИ:  

ФИО., председателя собрания. В соответствии с нормами представительства и порядком 

выдвижения кандидатов в состав Ученого совета ФГБОУ ВО «ХГУ им. Н.Ф. Катанова», 

утвержденными Ученым советом университета (протокол № 23 от 17.04.2025 г.), нашему 

собранию предстоит выдвинуть ___ (число прописью) кандидата (ов) в члены Ученого 

совета ХГУ им. Н.Ф. Катанова. 

 

Председатель предложил  следующий регламент работы собрания:  

• выборы счетной комиссии в составе трех счетчиков; 

• выдвижение кандидатов в члены Ученого совета ХГУ им. Н.Ф. Катанова не 

менее установленной квоты; 

• выступления в поддержку кандидата не более пяти минут; 

• прения по выдвижению кандидатов не более 10 минут; 

• проведение открытого голосования по каждой кандидатуре (голосовать «ЗА» 

разрешается количество раз не более установленной для выдвижения 

кандидатов квоты; кандидат может голосовать за себя); 

• подсчет голосов ведет счетная комиссия, результаты оглашает Председатель 

комиссии, результаты фиксируются на доске (на слайде); 

• подведение итогов голосования (выдвинутыми считаются кандидаты, 

набравшие более 50% голосов от числа участвующих в собрании. В случае 

равенства голосов проводится дополнительное голосование по 

соответствующим кандидатурам). 

 

На основании результатов открытого голосования (единогласно): 
 

РЕШИЛИ: 

Предложенный регламент работы собрания утвердить. 

 

СЛУШАЛИ: 

ФИО, председателя собрания, предложившего для подсчета голосов избрать счетную 

комиссию в количестве трех человек. 

 

Проводится процедура открытого голосования.  

 

На основании результатов открытого голосования (единогласно): 

 

РЕШИЛИ:  

Состав счетной комиссии избрать в количестве трех человек. 

 

СЛУШАЛИ: 

ФИО, председателя собрания, предложившего для подсчета голосов утвердить счетную 

комиссию в составе: ФИО1 , должность, ФИО2, должность, ФИО3, должность. 

 



 

Проводится процедура открытого голосования.  

На основании результатов открытого голосования (единогласно): 

 

РЕШИЛИ: 

 Утвердить счетную комиссию в следующем составе: 

Председатель – ФИО1, должность. 

Члены комиссии: ФИО2 , должность, ФИО2 , должность. 

 

 

СЛУШАЛИ: 

ФИО, председателя собрания, с предложением начать процедуру выдвижения кандидатов 

в члены Ученого совета ХГУ им. Н.Ф. Катанова. 

 

СЛУШАЛИ: 

ФИО, должность, предложившего(ую) внести в список кандидатов в члены Ученого совета  

кандидатуру ФИО., должность выдвигаемого. 
 

 

Председатель проводит процедуру открытого голосования по каждой кандидатуре.  

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ОТКРЫТОГО ГОЛОСОВАНИЯ ПО КАЖДОЙ КАНДИДАТУРЕ: 

 

ФИО1   «за» ______ «против»____    «воздержались»_____ 

ФИО 2  «за» _______ «против»____     «воздержались»____ 

ФИО 3  «за» _______ «против»____     «воздержались»____ 

 

 

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ГОЛОСОВАНИЯ РЕШИЛИ: 

 

Считать выдвинутым(и) кандидатом(ами) в члены Ученого совета ФГБОУ ВО «ХГУ им. 

Н.Ф. Катанова»: 

 

1. Фамилия Имя Отчество , должность 

2. Фамилия Имя Отчество , должность 

 

 

 

 

 

 

Председатель       ФИО 

 

    

Секретарь        ФИО 


