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I. Общие положения
Паспорт компетенций по основной профессиональной образовательной программе 

(далее -  ОПОП) формируется выпускающей кафедрой для разработки комплектов 
оценочных средств и включает этапы формирования компетенций в процессе освоения 
ОПОП.

Паспорт компетенций по ОПОП, реализуемым в соответствии с ФГОС ВО 3+/3++, 
формируется в соответствии с «Инструкцией по формированию паспорта компетенций 
по основной профессиональной образовательной программе с использованием АИС 
«Нагрузка вуза».

II. Порядок формирования паспорта компетенций.

Для формирования паспорта компетенций по ОПОП необходимо:
1. Запустить АИС «Нагрузка вуза» в роли «Заведующий кафедрой», при этом:

• указать текущий учебный год,
• выбрать из раскрывающегося списка соответствующую кафедру
• кликнуть «Вход»

2. Выбрать в открывшемся окне вкладку «Карта дисциплин»
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3. Выбрать вкладку «Построить карту дисциплин»

4. В открывшейся вкладке в столбце «Учебный план» с помощью фильтра (знак 
в виде ключа) выбрать из списка нужный учебный план

Нагрузка Пра Вид Команды Проверки Отчёты Помощь 

Добавить ЩСохранить ©Удалить ^  Обновить

Повышение квалификации | Издания | Потоки | Поручения] КартНИРСI нагрузка

Семестр/Сессия 2 Семестр/Сессия 3 Семестр/Сессия

Фа куль СпециальноУчебныf

Работа социального педагога с подростками

: детски

Подготовка I I государственно

Адаптация обучающихся инвалидов i

Выполнение и защита выпускной квалифика

Основы вожатской деятельности

Культурология
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5. Кликнуть в окне «Экспорт» в Excel.xlsx и сохранить файл Excel для 
дальнейшей работы

6. Открыть сохраненный файл Excel, удалить в документе столбцы 1-2, 5,7-14, 
с18 до столбца «Компетенции», удалить строку 8 (нумерация столбцов)

7. Выделить столбцы таблицы и кликнуть на панели инструментов 
«Фильтр»

«Данные»-
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8. Кликнуть на знак фильтра («треугольник») в столбце «Дисциплина» и убрать 
галочку напротив «Пустые». При этом отобразится таблица с названиями 
дисциплин без пустых строк.

9. Из столбца «Компетенции» СКОПИРОВАТЬ (не набирать) код нужной 
компетенции (например, ук-1).

10. Кликнуть на знак фильтра («треугольник») в столбце «Компетенции» и в 
открывшемся поле фильтра в строке «Поиск» вставить скопированный код 
нужной компетенции (например, ук-1). При этом в таблице отобразятся только 
дисциплины, содержащие выбранную компетенцию.
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11. Создать новый файл Excel. Скопировать в созданный файл заголовки таблицы.
12. Скопировать таблицу (без заголовков) в созданный файл Excel.
13. Удалить из столбца «Компетенции» все компетенции, кроме нужной 

компетенции (например, ук-1).

14. Шаги 9, 10,11,12,13 повторить для всех компетенций ОПОП.
15. На основе сформированных таблиц подготовить паспорт компетенций 

(Приложение 1).
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Приложение 1
Образец оформления паспорта компетенций 

основной профессиональной образовательной программе

УТВЕРЖДАЮ 
Директор института
_________________(И.О. Фамилия)
« » 20 г.

Паспорт компетенций
основной профессиональной образовательной программе

(код, наименование направления подготовки (, специальности)

(наименование направленности (профиля /специализации)

(форма обучения)

(год(-ы) набора в соответствии с учебным планом)

К аф е д р а Д и с ц и п л и н а Б л ок

В и д ы  к о н т р о л я /с е м е с т р
К о м п е т

е н ц и и
Э к з а м е

н
З а ч е т

З а ч е т  с 

о ц е н к о й

У К -1 ....

35-ИР
История (история России, всеобщ ая  
история)

Б 1.О .01.01 1 УК-5

10-
ФилК

Ф илософия Б 1.О .01.02 3 УК-5

10-
ФилК

Культурология Б 1.О .01.03 1 УК-5

3-ХиГЭ
П одготовка к сдаче и сдача  
государственного экзамена

Б3.01 УК-5

8-М ен Технология трудоустройства и 
планирования карьеры

Б 1.О .01.08 7 УК-6

1-ППО П сихология и педагогика Б 1.О .01.06 5 УК-6

1-ППО

Адаптация обучаю щ ихся инвалидов и 
лиц с ограниченными возможностями  
здоровья в образовательном  
пространстве вуза

Ф ТД .02 1 УК-6

...П К -n

Заведующий кафедрой_______________ ____________________ ____________
(подпись) (ФИО) ( дата)
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Согласовано:

Начальник учебного управления С.М. К орина
« И  » / О ________ 2021г.
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