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HHCTPYKIMSA
0 mopsKe (GOPMHUPOBAHNSA, BEAECHUS ¥ XPaHCHHSA
KOMIIIEKTOB JOKYMEHTOB CITyIIaTeNei
TOTIONHHATEIBHBIX 00IIepa3BUBAIOIINX IPOrPaMM,
TIOTIOJTHUTEBHBIX TTPO(ECCHOHABHBIX IPOrPaMM
MOBBIIIEHHUST KBaTHUKAIMH

Abaxan 2024



1. OOummume moJI0KeHUS

1.1. Mactpykuus o mopsaake (GOpMUPOBaHMS, BEACHHUS M XPaHEHHS KOMILJIEKTOB JOKYMEHTOB
cilymareiael  JONOJHUTENIbHBIX o011epa3BUBAIOIINX porpamm, JIOTIOJTHUTEIbHBIX
npoeCCHOHATBHBIX ~ MPOTPaMM  TOBBIICHUS  KBATU(UKAIMH  SBISETCA  JIOKAIBHBIM
HOPMAaTUBHBIM aKTOM XaKacCKoro rocyaapctBeHHoro ynusepcutera um. H.®. Karanosa (nanee
- XI'V uwm. H.®. KaraHoBa, YHUBEpPCUTET) U YCTaHABJIMBAET €JUHBIE TpeOOBaHUSA K
(bOopMUPOBAHHIO, BEIEHUI0O U XPAHEHUIO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB CIyIIaTelel mporpamm
JoroMHATebHOT0 00pazoBanus XI'Y um. H.®. Katanosa (manee - ciaymarenu).

1.2. UncTpykuusi pa3paboTaHa B COOTBETCTBUU C IIOJIOKEHUEM CIICAYIOIIUX HOPMATUBHBIX

JIOKYMCHTOB (B JCHCTBYIOIIEH peIaKIIin):

3akoH P® «O06 obpazoanuu B Poccutickoit deneparum» ot 29.12.2012 r. Ne 273-D3,;

IIpuka3 MunucrtepctBa oOpasoBanusd U Hayku P® or 1 umrons 2013 r. Ne 499 «O0
yrBepxkaeHun [lopsaka opraHuzanuu M OCYIIECTBIIEHUST 00pa30BaTEIbHON NEATEIbHOCTH I10
JOTIOJTHUTEIBHBIM NMPO(eCCHOHAIBHBIM TPOTpaMMaM;

[Ipuka3z MunuctepcTBa oOpazoBanusi U Hayku P® ot 27 urons 2022 r. Ne 629 «O6
yrBepxkaeHun Ilopsiaka opraHu3zauuyu M OCYIIECTBIIEHUS O0pa30BaTEIbHOW AEATEIbHOCTU IO
JOTIOTHUTETILHBIM 0011e00pa30BaTeIbHBIM MTPOTPAMMAaM);

[Mucemo MunoOpuayku Poccum ot 02.09.2013 AK 18-81/06 «O nokymeHTax o
KBaJTU (DUKAITIHY;

[Tucemo MmunoOpHayku Poccum ot 12.03.2015 N AK-610/06 "O nHamnpaBicHuH
METOJMYECKNX pexoMeHaanuit" (BMecte ¢ "MeToau4ecKuM peKOMEHAAlUAMHU 0 pa3paboTke,
NOPSAKY BBIIAYM W y4YETy JOKYMEHTOB O KBadUpHUKAaMA B cdepe TOMOTHUTETHLHOTO
npodecCHOHAIBHOTO 00pa3oBaHus'");

Vera XI'Y um. H.®. Karanosa;

JlokanbHble aKThl YHUBEPCHUTETA
1.3. UacTpykiust oOsi3aTelbHa K TNPUMEHEHUIO BO BCEX CTPYKTYPHBIX TOAPA3ICICHHUIX

YHUBEPCUTETA, PpEAIU3YIOIIUX JOMOJHUTENbHbIE O0OIIepa3BUBAIONINE MPOrPaMMbl U
JOTIOJTHUTEIbHBIE TPO(ECCHOHATFHBIC IIPOTPAMMBI IOBBIIICHHS KB (DUKAIIH .

1.4. KouTponb HCIONHEHUsS TpeOOBaHWM MHCTPYKIMM BO3JIaraeTcs Ha PyKOBOJIUTENEH
CTPYKTYpPHBIX TOApA3/EICHUM, peaau3ylolluX IOMOJIHUTEIbHbBIE O0Ilepa3BUBAOIINE
IporpaMMbl M JIOMOJHUTENbHBIE  MPO(GECCHOHANbHBIE  HPOTPaMMbl  MOBBILICHUS
KBaJIN(DUKAIINH.

1.5. Uadopmarus, copepkamiascs B KOMIUIEKTE JIOKYMEHTOB CHyIIaTess, OTHOCHTCA K
MIEPCOHANBHBIM JaHHBIM M HE MOJKET IepeAaBaTbCsl TPEThUM JIMIAM 3a HCKIIOYEHUEM
CJIy4aeB, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATeNbCcTBOM Pocculickoit denepannn.

1.6. OtBercTBeHHBIMH 32 (POpMHpPOBaHHE KOMIUIEKTOB JOKYMEHTOB, X BEJCHHUE B TIEPHO
00y4YeHMs U XpaHEHHE SBJIAIOTCS PaOOTHUKHU CTPYKTYPHBIX MOJpPA3JCICHUH, peann3yommx
JIOTIOJIHUTENbHBIE 00I1Iepa3BUBAOIINE IPOTPaMMbl U JOTIOJHUTEIbHBIE TPO(PECCHOHAIBHBIE
IIPOrpaMMbl MOBBILIEHUS KBaTH(PUKALINK.

1.7. OTBercTBEeHHBIMU 32 (POPMHpPOBAHHE KOMILJIEKTOB JOKYMEHTOB HWHOCTPAHHBIX T'paKAaH -
ciymarenei oOlepa3BUBAIONIMX MPOrpaMM IO PYCCKOMY SI3bIKY KaK MHOCTPAHHOMY, HUX
BEJICHUE B TMEpuoJl OOy4YeHUS U XpaHEHHE SBISIFOTCS CHEUUAINUCThl  YIPaBICHUS
HenpepbIBHOTO oOpa3oBanus (nanee — YHO), oTBeTCTBEHHBIE 32 pabOTy C MHOCTPaHHBIMU
rpaxaaHaMu.

1.8. KoMmuieKkTbl TOKYMEHTOB CiIyIlaTesiel JOMOJHUTENbHBIX MPO(PECCHOHATIBHBIX MPOrpaMM,
peaiu3yeMblX B COOTBETCTBMM C IUIAHOM peali3allii IMpOrpaMM  MOBBILICHUS
KBaJIM(HUKAIMK MPO(PECCOPCKO-TPENoaBaTeIbCcKoro cocraBa Kapeap U Nelarornyeckux
pabOTHUKOB YHUBEPCUTETA, HE POPMHUPYIOTCSI.

2. MopMHpOBaHUE KOMIUIEKTOB JTOKYMEHTOB CJIyLIaTe e



2.1. KoMmIuiekT JOKyMEHTOB ciymaTens (OpMUpPYEeTCs B CTPYKTYPHOM IOApa3AeiIeHUN
YHUBEPCUTETAa, pPEAIMU3YIOLIEM JIONOJHMUTENbHbIE  OOINEpa3BUBAIOIIME  IMPOrpaMMbl U
JIOTIOJTHUTEIBHBIE MPO()ECCHOHABHBIE TPOTPAMMBbI MTOBBIIICHUS KBaTH(PUKALUN

2.2. KOMIUJIEKT [OKYMEHTOB WHOCTPAaHHBIX Tpa)KJaH - clylareiaed oOliepa3BUBAOLIINX
pOTrpaMM IO PYCCKOMY SI3BIKY KaKk HHOCTpaHHOMY, ¢popmupyercs B YHO.

2.3. KOMIIJIEeKT TOKyMEHTOB CJIyIIaTeNsl 110 JOMOJIHUTEIBHBIM 00IIepa3BUBAIOIINM IPOrpaMMamM
U JIONOJHUTENBHBIM MpPO(ECCHOHANBHBIM MPOrpaMMaM MOBBIIMICHUS KBaTM(PUKAIMKA TIpU
HOCTYIUICHUU Ha 00y4eHHE JOJDKEH COAEPKaTh CIEAYIOLINE JOKYMEHTHI:

— JIMYHOE 3asBJIEHUE O IIpUEME Ha O0yueHue (3a0JIHAETCS Ha PYCCKOM SI3BIKE) ;

— KOMMSI TIOKYMEHTA, YOCTOBEPSIOIIEr0 JUYHOCTh U IPaXk/IaHCTBO MOCTYIAOILETO;

— KOIUIO TIOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUH U MPUIIOKEHUS K HEMY;

— KOIIMIO CBUJIETENIBCTBA O 3aKJIIOUYCHUH/PACTOPKEHUH Opaka (B CiIydae pacxXoXACHUsS JaHHbBIX
B JIOKYMEHTE, yIOCTOBEPSIOLIEM JINYHOCTh, U IOKyMEHTE 00 00pa3oBaHNH);

— cpaBka 00 00ydeHun (Uit 00y4YarOMXCs 10 POrpaMMaM CPeHEero MPopeCcCHOHATBHOTO U
BbICILIErO 00pa3oBaHUsl NpU OJAHOBPEMEHHOM OCBOEGHHUU IPOrpPaMMbl  IIOBBIIIECHUS
KBTI (UKALIIH);

— J0roBOp 00 00pa3oBaHUM Ha 0OYyYEHHE IO JOTIOIHUTEIBLHON 00pa30BaTeIbHOM MporpaMmme

— MHbIE JOKYMEHTBI, NIPEAOCTaBISIEMbIE 10 3allPOCY YHHUBEPCUTETA MPU 3aUUCICHUM B YHUCIIO
CIIyILLIATENEH.

2.4. KoMIUIEKT JOKYMEHTOB CIyIIaTelss - WHOCTPAHHOIO TpaKAaHWHA WM Juua 0Oe3

IPaXKAaHCTBA JOMIOJHUTENBHO CONEPHKUT CIETYIOIINE JOKYMEHTBI:

— KONHUS JIOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOUIEr0 JIMYHOCTb HHOCTPAHHOIO TIpakAaHUHa/luna 0e3
rpaxnancTea B Poccuiickoit denepanun, B cooTBeTcTBUM co craTheil 10 denepanbHOro
3akoHa oT 25 utons 2002 roxa Ne 115-@3 «O npaBoBOM MOJI0KEHUH UHOCTPAHHBIX TPaKIaH
B Poccuiickoit denepanun»;

— JIOKYMEHT MHOCTPAHHOT'O rocyAapcTBa 00 oOpa3oBaHMM, IPU3HABAEMOI'0 3KBUBAJIEHTHBIM B
Poccuiickoit denepanuu TOKYMEHTY TOCYIapCTBEHHOro oOpasia 00 o0pa3oBaHUHU, CO
CBUJIETEJIbCTBOM 00 YCTAHOBJIEHHMM €ro 3KBUBAJIEHTHOCTH, JMOO JIETaJlM30BAaHHOIO B
YCTAaHOBJIEHHOM TIOpSJKE, M TMPWIOKEHUS K HeMy. JlOKyMeHTbHI, 3alojHEHHbIE Ha
WHOCTPAaHHOM $I3bIKE, NPEIACTABJIAIOTCS C IEPEBOJOM HA PYCCKUH S3bIK, 3aBEPEHHBIM
HOTapHUAJIbHO.

— KOMNMsI BU3bl MHOCTPAHHOI'O I'paXkIaHWHA Ha BbE3] Ha Teppuropuro Poccuiickoit @enepanyu
(ecm MHOCTpaHHBIA TpakIaHUH NpHUOBIT Ha TeppuTopuio Poccuiickoit denepanuu Mo
BBHE3/IHOU BH3E);

— KONHUS JOKYMEHTa, IOJTBEP’KAAIOLIEr0 3aKOHHOE TMpeOblBaHWE Ha Tepputopun PO
(MUTpaIMOHHAas KapTa, YBeIOMJICHHE O MPUOBITUH, BUJ Ha KUTEILCTBO MJIM Pa3pelieHue Ha
BPEMEHHOE MPOKUBAHUE);

— WHbBIE JOKYMEHTBI, NIPEAOCTABIISIEMbIE 110 3alIPOCY YHUBEPCUTETA IPU 3a4MCICHUHU B YUCIIO
CITyIIATENEH.

2.5. B cnyuyae o0ydeHus nuia, He gocTuruiero 18 ner, TOKyMeHThI, yKka3aHHble B 1.2.3, m.2.4

HACTOSIICH HHCTPYKIIUH OPOPMIISIFOTCS €70 POJUTENIEM (3aKOHHBIM TPEJICTABUTEIICM).

3. BemeHue KOMIJIEKTOB JOKYMEHTOB B MEePHO/] 00y4YeHHUsI CayIaTe e

3.1.KoMIuteKT JOKYMEHTOB CITymIaTessl BEACTCS B TEYCHHE BCETO MEePHOa OOYICHUS CITyIIaTelst
B XPOHOJIOTUYECKOM HOPSIJIKE JI0 €r0 OTUMCIICHUS B CBSI3U C 3aBEpILIEHHEM 00Yy4eHUs WU I10
JPYTMM OCHOBAHHUSIM.

3.2. B nmepuox oOydeHus ciymaTens KOMIUIEKT JOKYMEHTOB JIOTOJIHUTENBHO MOMEUIAI0TCs

JIOKYMEHTHI:

— KOINHUU JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAIOIINX H3MEHEHUS UMEIOUIMXCA B Jiele IMEePCOHATbHBIX
JAHHBIX O CIIyIaTesie, 3aBepeHHbIE HaJIeKaIuM 00pa3oM;



— JIOTIOTHUTENLHBIC COTJIAIICHHUS K JOTOBOPY CIIyIIaTeNsl (MIPU HATUYHH);

— 3asBJICHUS O IEPEBOJIC, BOCCTAHOBICHUH, OTYHUCICHUH U AP.;

— MpUKa3bl HA OTYUCIICHHE, IEPEBO]I, BOCCTAHOBJICHHUE CIIyIIATENs], MPOTOKOJ aTTeCTAllMOHHOMN
KOMHCCHH, WHAWBUIAYaJIbHBIA Y4YeOHBIH IUIaH, WHIAWBUAYAIbHBIM KaJeHIAAPHBIA Y4COHBIN
rpaduk (Ipu HATHYUH);

— HHbIE IOKYMEHTHI, IPEJ0CTaBICHHE KOTOPhIX OTBEUAET HHTEPECAM CIyIIaTeNeH.

3.3. ITlocne 3aBepuieHusi oOydeHHUs IO JIOMOJHUTENBHON O0O0IIepa3BUBAIOIICH MPOrpaMMe,

porpaMMe MOBBIMICHUS KBATU(DHUKAIINH KOITUH BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU U /WU

kBampukanuu  (ceprudukar, ymaoOCTOBEpeHHE, CcHpaBka o0 o0O0ydeHHH), 3aBEPCHHBIC

Ha/JIeXKAIUM 00pa3oM, Tak)Ke BKIIAJABIBAIOTCS B KOMILICKT JOKYMEHTOB CITyIIATEIIs.

3.4. Ilpu BbIgaue yJOCTOBEPEHMs O MOBBIIMICHWU KBaTHU(PUKALUU CIYIIATEN0, 3aBEpPIIMBIIEMY

oOydeHHe OJHOBPEMEHHO C TMOJYYCHHEM CpPeIHEero Mpo(eCcCHOHATBLHOTO WM BBICHIETO

o0pa3oBaHMs, B KOMIUIEKT JOKYMEHTOB JOMOJHHUTEIBHO MOMENIAeTCcs KOMHUS €ro AMILIOMA O

BBICIIIEM WJIH CpeIHEM IPOo(dheCcCHOHATFHOM 00pa30BaHUH.

4. XpaHeHHe KOMILIEKTOB IOKYMEHTOB ciaymiaTesei

4.1. B nepuon o0y4eHHsS KOMIUIEKTHI JOKYMEHTOB CITyIIaTeeid XpaHSATCS B OTJACIBHOM IIKady
MOMEIIEHUSI COOTBETCTBYIOUIETO CTPYKTYPHOrO ToapazaeneHus. JlocTym K KOMILIEKTaM
JOKYMCHTOB OOJDDKHBI UMCTH TOJIBKO pa60THI/IKI/I, OTBCHaroOIIue 3a (1)OpMI/IpOBaHI/IC, BEACHUC U
XpaHEHHE KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB CIyIIaTEeeH.

4.2. KOMITJIeKTBl JOKYMEHTOB CIIyIIaTeNel, 3aBepIINBIINX 00yUYEeHUE, XPAHITCA B CTPYKTYPHBIX
MoJpa3JielieHusX B TEYCHHE CpPOKa, YKAa3aHHOTO B HOMEHKIAType Jell CTPYKTYpPHOTO
MOApa3/ICeHUs, TIOCIE 4Yero YHHUUYTOXKAIOTCA B YCTAHOBJICHHOM Topsiake. KomruiekTs
JIOKYMEHTOB MHOCTPAHHBIX TPaKJaH - CIyIIaTenei 00liepa3BUBAIOIIUX IPOrpaMM MO PYCCKOMY
A3bIKY KaK WHOCTPAHHOMY, 3aBepIIMBIIMX oOydeHue, xpanarca B YHO B TteueHue cpoka,
YKa3aHHOTO B HOMEHKJIAType JieJ CTPYKTYPHOIO MOJAPa3/eNeHus, TI0CIe Yero YHUUYTOXKAIOTCS B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIIKE.

4.3. Tlocne wucTedeHHs CpoKa XpaHEHHs] KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB HEBOCTPEOOBAHHBIE
CepTU(HUKATHl YHUYTOKAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM mopsiake. HeBocTpeOOBaHHbIE yIOCTOBEPEHUS
O TIOBBIIEHUH KBaTH(PUKAUU (POPMUPYIOTCS B OTAEIBHOE [0 HEBOCTPEOOBAaHHBIX
JIOKYMEHTOB U TiepenatoTcs mo akTy nepeaaun aen B YHO. Tlocne ncreuenus cpoka XpaHEeHUS
HEBOCTPEOOBAHHBIE YAOCTOBEPEHHUS O TIOBBIIICHUH KBATU(DUKAIMM YHHUYTOXKAIOTCSI B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIIKE.



5. CorsnacoBanue

PaspatoTau:
HavansHuK oTzieNa J0NOIHUTENBHOTO
obpazosanus YHO

WLH ey 20 r.

CoraacosaHo:

IIpopexTop IO HEeNpPepHIBHOMY 06Pa30BAHHIO
AP 0y 20,247,

Havansaux ynpaBieHns HEPEPEIBHOTO
oOpa3zoBanus
A ey 2047w

HauansHuk apxusa
«KAF» 0y 2027 r.

JlupeKTop LeHTpa o6ecreyeHus KauecTBa
«ALF» oy 204r.

T.I'. Cepenenxo

M.B. Agamosa

0.B. KoxoBa

E.JI. Jlabynen

H.B. I'ensx



