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1. Инструкция по работе с платформой «университет-online» для 
преподавателей при проведении занятия

1. Для организации работы видеоконференции в системе BigBlueButton зайдите 
по адресу http://www.khsu.ru/ и нажмите ссылку «университет online».

2. Кликните кнопку «Войти» в правом верхнем углу и войдите в свой аккаунт, 
используя имеющийся адрес электронной почты и пароль (рис. 1).

Войдите в свой аккаунт

@ Электронная почта

Л *  П я п п п н

рис.1

Создание видеоконференции

3. "Личная комната" уже создана в личном кабинете по умолчанию. Для создания 
других комнат необходимо кликнуть по кнопке «Создать комнату» (рис.2).

Личная комната
5 Сеансы | О Записи комнаты

Пригласить участников 

<Р http://bbb.petrsu.r0/b/kir-qgt-zy2

А

рис.2

Личная комната
Л оаидш  сессия: i f . ш IS, 2020 D Создать комнату

4. Появляется диалогоШ5^Ш<Ш57151Ш'Щ55Ш1ШбХ07Щ1?Гуказать название комнаты, а 
также можно выбрать параметры подключения пользователей (Например, 
выключить звук пользователей в момент их присоединения) (рис.З).

http://www.khsu.ru/
http://bbb.petrsu.r0/b/kir-qgt-zy2


Создание новой комнаты
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Автоматически подключать меня к комнате
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Вы можете удалить эту комнату в любое время.

рис.З

5. Нажать кнопку «Создать комнату», комната будет доступна в «Личном 
кабинете» (рис.4)

Личная комната
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рис.4

Кнопка вызова меню * позволяет изменить настройки комнаты, управление доступом и 
удалить комнату (рис.5)

http://bbb.petrsii.ru/b/kir-qgt-Ty2
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рис.5

6. Зайти в созданную комнату.
7. Кликнуть кнопку «Копировать». При этом будет автоматически скопирована ссылка 

для участия в конференции (рис.6)

Консультация 23.06.2020,
15.00 ч.
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Пригласить участников
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рис.6

8. Используя электронную почту отправить ссылку участникам собрания с указанием 
даты и времени проведения конференции (подключения).

9. Для начала конференции, зайдите в комнату и нажмите на кнопку

10. При подключении к комнате необходимо выбрать микрофон (возможность
вести беседу) (рис.7)

рис.7

https://online.kllsu.rU/b/yn4-p96-wy6


11. После выбора пункта Микрофон необходимо проверить работу 
микрофона и выполнить разрешение на подключение микрофона в
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рис. 8

12. Вы попадаете в окно конференции (рис.9)
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Функционал кнопок окна конференции
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Название Внешний вид Назначение
Общий чат

W ,  Общий чат
позволяет отправлять сообщения

Общие заметки
П ; ]  О б щ и е  зам етки

позволяет записать идеи, требующие 
обсуждения

Пользователи ПОЛЬЗОВАТЕЛИ (1)

Включить запись

Опции
1(•? Включить записьI

показывает количество, список 
участников конференции и меню 
управления пользователями___________
позволяет записать видео конференции

позволяет перейти в полноэкранный 
режим, настроить конференцию и выйти 
из конференции_____________________



Действия

Микрофон

Покинуть аудио
конференцию

Транслировать
веб-камеру

Демонстрировать 
ваш экран

позволяет начать голосование, загрузить 
презентацию или поделиться видео с 
внешних ресурсов___________________
позволяет
микрофон

отюпочать/включать

позволяет покинуть/присоединиться к 
аудиоконференции, при этом вы не 
сможете участвовать в беседе, не будете 
слышать других участников, вы 
останетесь в списке и будет видна ваша 
картинка с камеры___________________
позволяет отюпочать/включать видео

позволяет демонстрировать рабочий 
стол или выбранное окно программы

13. Проверить и при необходимости подключить камеру на нижней панели.
14. Проверить подключение всех запланированных участников конференции, используя 

область «Пользователи».
15. Проверить подключение веб-камер участников (при необходимости). Пользователи 

с включенными камерами видны в верхней части рабочей области окна
16. Отключить у всех участников собрания звук микрофона (при необходимости) 

(рис. 10)
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В  Создать комнаты для 
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©  Написать скрытые 
субтитры

рис. 10



17. Нажать на кнопку «Включить запись» (при необходимости). Подтвердить 
включение записи. Появится сообщение (рис.11):

рис.11

18. Для остановки\приостановки записи нажать на 
приостановку записи.

и подтвердить

19. Для выхода из конференции кликнуть по кнопке опции : и выбрать пункт 
«Закончить конференцию» (рис. 12) а затем нажать на кнопку «Да».

©  О программе

©  Помощь Cs
Клавиши
бьютрсжо доступа

В  Закончить 
конференцию

[“*■ Выход 

рис. 12

20. Запись конференции появится в комнате конференции автоматически через 
несколько минут, требующихся для обработки видео (рис. 13)

Записи комнаты Поиск-

название эскиз

Т естирование
Записано Июнь 15,2020

рис. 13

ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ДОСТУПНОСТЬ ФОРМАТ
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21. Просмотреть запись конференции можно, кликнув по кнопке «Презентация».



22. Для сохранения записи конференции на компьютер необходимо выбрать 
необходимую запись, нажать кнопку «Презентация» (в новой вкладке откроется 
показ записи, в правом нижнем углу появятся кнопки управления окном), развернуть 
запись на весь экран, поменять местами элементы окна и увеличить громкость.

После выбора кнопки развернуть запись на весь экран, появиться
♦  Скачать

кнопка для скачивания видеозаписи



2. Инструкция по работе с платформой «университе-online» для 
преподавателей при проведении тестирования/экзамена

1. Для организации работы видеоконференции в системе BigBlueButton зайдите 
по адресу http://www.khsu.ru/ и нажмите ссылку «университет online».

2. Кликните кнопку «Войти» в правом верхнем углу и войдите в свой аккаунт, 
используя имеющийся адрес электронной почты и пароль (рис.1).

Войдите в свой аккаунт

рис.1

Создание видеоконференции

3. "Личная комната" уже создана в личном кабинете по умолчанию. Для создания 
других комнат необходимо кликнуть по кнопке «Создать комнату» (рис.2).

Личная комната
5 Сеансы 10 Записи комнаты

Пригласить участников 
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рис.2

4. Появляется диалого!^ШЩ07Т̂ КОТ0"рТЖТ^б1ШЛйШ’ указать название комнаты, а 
также можно выбрать параметры подключения пользователей (Например, 
выключить звук пользователей в момент их присоединения) (рис.З).

http://www.khsu.ru/
http://bbb.petfsu.njyb/kir-qgt-zy2


Создание новой комнаты

Введите название комнаты...

^kJ Генерация дополнительного кода доступа в |н} 

комнату

Выключить звук пользователей в момент их 
присоединения

Требуется одобрение модератора перед подключением

Любой пользователь может начать данную встречу 

Все пользователи подключаются как модераторы 

Автоматически подключать меня к комнате

Создать комнату

Вы можете удалить эту комнату в любое время.

рис.З

5. Нажать кнопку «Создать комнату», комната будет доступна в «Личном 
кабинете» (рис.4)

Личная комната
5 С еансы  | О З а п и си  ко м н а ты

Пригласить участников
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рис.4

Кнопка вызова меню 3 позволяет изменить настройки комнаты, управление доступом 
удалить комнату (рис.5)

http://bbb.petrsu.rU/b/kir-qgt-zy2


Обзор систем 
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рис.5

6. Зайти в созданную комнату.
7. Кликнуть кнопку «Копировать». При этом будет автоматически скопирована ссылка 

для участия в конференции (рис.6)

Консультация 23.06.2020,
15.00 ч.
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Старт

рис.6

8. Используя электронную почту отправить ссылку участникам собрания с указанием 
даты и времени проведения конференции (подключения).

9. Для начала конференции, зайдите в комнату и нажмите на кнопку

10. При подключении к комнате необходимо выбрать микрофон (возможность 
вести беседу) (рис.7)

https://online.khsu.ru,'b/yn4-p96-vvy6


11. После выбора пункта Микрофон необходимо проверить работу 
микрофона и выполнить разрешение на подключение микрофона в

й  I  htlps://bbb.peirsu,nj/htm l5dient/5oin?sKsionToi:in=dc

|  Бы разрешаете bbb.pelrsu.ru ислользоеагь еаш 5>
зк микрофон?Это тестирование звука, его слышите только вы. Скажите 

несколько слое в микрофон. Слышите ли вы себя?

®  ©
Доступ «дликрофону:

[Микрофон (HD Webcam С615)

J  Запомнить »то решений

Не разрешаю

браузере (рис.8).
рис. 8

12. Вы попадаете в окно конференции (рис.9)
сообщения

ГоГ Общий ЧЭТ

ЗАМЕТКИ

Pj] Обсцие замбтки 
ПО ЛЬЗОВАТЕЛ И (1) $

Ш
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отправьте ему ату ссылку: 
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рис.9
Функционал кнопок окна конференции

Название Внешний вид Назначение
Общий чат | 1> -Л  О о щ и й ч а т  :
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Общие заметки Q ]  Оощие заметки позволяет записать идеи, требующие 
обсуждения

Пользователи ПОЛЬЗОВАТЕЛИ (!) ® показывает количество, список 
участников конференции и меню 
управления пользователями

Включить запись 8•) Включить запись^) позволяет записать видео конференции

Опции в1 позволяет перейти в полноэкранный 
режим, настроить конференцию и выйти 
из конференции

https://online.khsu.nj/b/7zk-rv3-46x


Действия +1 позволяет начать голосование, загрузить 
презентацию или поделиться видео с 
внешних ресурсов

Микрофон позволяет отключать/включать 
микрофон

Покинуть аудио
конференцию

позволяет покинуть/присоединиться к 
аудиоконференции, при этом вы не 
сможете участвовать в беседе, не будете 
слышать других участников, вы 
останетесь в списке и будет видна ваша 
картинка с камеры

Транслировать
веб-камеру ц позволяет отключать/включать видео

Демонстрировать 
ваш экран

ш
позволяет демонстрировать рабочий 
стол или выбранное окно программы

13. Проверить и при необходимости подключить камеру на нижней панели.
14. Проверить подключение всех запланированных участников конференции, используя

область «Пользователи».
15. Проверить подключение веб-камер участников. Пользователи с включенными 

камерами видны в верхней части рабочей области окна
16. Отключить у всех участников собрания звук микрофона (рис. 10)

СООБЩЕНИЯ < Оощий чат

0 }  Общий чат

ЗАМЁТКИ

Q )  Общие заметки 
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Ое
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статуса
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— АннаД... $  Выключить
микрофоны у всех 
кроме ведущего

0  Сохранить имена 
пользователей

В  Заблокировать 
участников

й  Создать комнаты для 
групповой работы

S3 Написать скрытые 
субтитры

рис. 10



17. Провести идентификацию личности каждого участника: попросить включить 
микрофон, предъявить на камеру документ, удостоверяющий личность и 
представиться.

18. Попросить открыть тест в личном кабинете и начать тестирование.
19. Нажать на кнопку «Включить запись». Подтвердить включение записи. Появится 

сообщение (рис.11):

рис. 11

20. Для остановки\приостановки записи нажать на и подтвердить
приостановку записи.

21. Для выхода из конференции кликнуть по кнопке опции I  и выбрать пункт 
«Закончить конференцию» (рис. 12) а затем нажать на кнопку «Да».

*£ Перейти в
полноэкранный 
режим
Открыть 
настройки

©  О программе

©  Помощь С?
Клавиши 
быстрого доступа

О  Закончить 
конференцию

["> Выход

рис. 12

22. Запись конференции появится в комнате конференции автоматически через 
несколько минут, требующихся для обработки видео (рис. 13)



Записи комнаты

ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ДОСТУПНОСТЬ ФОРМАТ

Тестирование
Записано Июне 15,2020

рис.13

Личная -  j

$  П убличная  

tP  Личная Ж

23. Просмотреть запись конференции можно, кликнув по кнопке «Презентация».
24. Для сохранения записи конференции на компьютер необходимо выбрать 

необходимую запись, нажать кнопку «Презентация» (в новой вкладке откроется 
показ записи, в правом нижнем углу появятся кнопки управления окном), развернуть 
запись на весь экран, поменять местами элементы окна и увеличить громкость.

. После выбора кнопки развернуть запись на весь экран, появиться

кнопка для скачивания видеозаписи



3. Доступ участников в видеоконференцию BigBIueButton

1. Открыть полученную по электронной почте ссылку на конференцию.
2. Ввести ФИО, в соответствии с документом, удостоверяющим личность, и кликнуть

кнопку «Присоединиться» (рис.1).
Вы приглаш ены  присоединиться

Тестирование
X

' 'Наталья Александровна (владелец) Зведи те  ваш е им я!

Публичная Записи комнаты Пек-. j О. [

НАЗВАНИЕ зеки: ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛИ ДОСТУПНОСТЬ ф орм ат

В этой комнате нет публичная записей.

(рис.1)

3. При подключении к комнате необходимо выбрать микрофон (возможность 
вести беседу) (рис.2).

(рис.2)
4. После выбора пункта Микрофон необходимо проверить работу 

микрофона и выполнить разрешение на подключение микрофона в 
браузере (рис.З).

& I  nttps://bbb petrsu.ruAitmi5ciien*v ĉin?ses5:onTo.ken=cc

Бы разрешаете bbb.petrsu.ru использовать ваш 
микрофон? Э то  те сти р ован и е  звука, его сл ы ш и те  только  вы . С каж ите  

н е сколько  сл о в  в м икроф он . С л ы ш и те  л и  вы  себя?

(рис.З)
5. Вы попадаете в окно конференции (рис.4).
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Тестирование

•.АннаДенисовна п и
Слышу вас!

-  Инна Гаврииловна
тожо слышу!

Г ., д ИРИНА Владимировна ц-2Л
Писать могу

Отправить сообщение Ос :;чйчат ©

С АнжцфНатал...
Тестирование (в)

•
-.5 • • ••. ■ 

Г  4 • *•

.

[ Ил атз я Алмсдн . £ МЩ|Лкй Где&мм/хмн* # f

ф ф ф щ
5» — Смял /

п 1

у .  V ■ / '

® ®  ®
(рис.4)

6. Нажать на кнопку «Транслировать веб-камеру» чтобы включить видео.

7.

8. 

9.

По просьбе организатора конференции провести идентификацию личности, 
предъявив на камеру документ, удостоверяющий личность.
Открыть тест в личном кабинете и начать тестирование.

По завершении тестирования выйти из конференции кликнув по кнопке опции : и 
выбрать пункт «Выход» а затем нажать на кнопку «Да» (рис.5).

полноэкранный
режим

®  Открыть 
настройки

О  О программе

©  Помощь и

ЕД Клавиши 
быстрого 
доступа

(рис.5)


