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Приложение 1  

к приказу № 1326/1 от 01.09.2022г.  
 

ПРОГРАММА 

внутренних аудитов в рамках реализации внутренней независимой оценки качества  

ФГБОУ ВО «ХГУ им Н.Ф. Катанова»  

на 2022-2023 учебный год 

1.  ЦЕЛЬ АУДИТА: 

Обеспечение руководства ХГУ им. Н.Ф. Катанова объективной и своевременной информацией о степени соответствия деятельности в 

системе качества и ее результатов установленным требованиям; сбор и анализ данных для стратегического планирования деятельности 

Университета и его структурных подразделений; 

 

2.  ОБЪЕКТЫ АУДИТА: 

Процессы системы качества, их состояние (соответствие деятельности университета (процессов/структурных подразделений) 

требованиям нормативных документов Минобрнауки России, Минпросвещения России, Рособрнадзора и др., локальных нормативных актов 

по управлению качеством в Университете). 
 

3.  ГРАФИК ВНУТРЕННЕГО АУДИТА: 

№ 

п/п 

Проверяемые подразделения Сроки проверки Ответственный за 

аудит 

(руководитель 

группы аудиторов) 

Руководитель 

проверяемого 

подразделения 

Процесс «Проектирование и разработка образовательных программ», Процесс «Проектирование программ дополнительного образования», Процесс 

«Реализация программ дополнительного образования», Процесс «Библиотечное и информационное обслуживание», Процесс «Управление 

информационной средой» 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Кокова О.В. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 

5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 
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Процесс «Проектирование программ дополнительного образования», Процесс «Реализация программ дополнительного образования» 

1. Центр ординатуры, переподготовки и аккредитации специалистов Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Кокова О.В. Мамедова Ю.Б. 

2. Институт повышения квалификации и переподготовки кадров Толмашова Т.М. 

3. Центр довузовской подготовки и приема Майнагашева 

Е.Н. 

Процесс «Реализация основных образовательных программ», Процесс «Содействие трудоустройству выпускников», Процесс «Управление 

персоналом» - в части выполнения требований ФГОС к кадровому обеспечению ОПОП 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Кубрина С.М. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 

5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 

Процесс «Подготовка кадров высшей квалификации» 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Купчигина И.М. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 

5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 

Процесс «Управление ресурсами образовательного учреждения» – в части осуществления внутреннего контроля финансово-хозяйственной 

деятельности в соответствии с «Положением о внутреннем контроле ФГБОУ ВО «Хакасский государственный университет им. Н.Ф. Катанова» 

1. Управление бухгалтерского учета и отчетности Март-апрель 2023г. Боярский М.Г., 

комиссия по 

внутреннему 

финансовому 

контролю 

Окишева С.В. 

2. Планово-экономическое управление Путилова Т.Н. 

3. Управление правового обеспечения Мизгирева О.Ю. 

4. Управление кадрами Данилова О.В. 

5. Институт повышения квалификации и переподготовки кадров Толмашова Т.М. 

6. Комбинат питания Уткина М.Г. 

Процесс «Воспитательная и внеучебная работа с обучаемыми», Процесс «Социальная поддержка студентов и сотрудников образовательного 
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учреждения» 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Шмидт С.В. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 

5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 

Процесс «Научные исследования и разработки», Процесс «Инновационная деятельность» 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Кырова С.А. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 

5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 

8. Институт гуманитарных исследований и Саяно-алтайской тюркологии Боргоякова Т.Г. 

Процесс «Управление ресурсами образовательного учреждения» – в части проверки соответствия лицензионным требованиям на осуществление 

образовательной деятельности 

1. Управление эксплуатации, ремонта и строительства (отдел охраны труда) Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Гельд Н.В. Бобровник С.М. 

2. Управление правового обеспечения (отдел по обеспечению управления 

имущественным комплексом) 

Мизгирева О.Ю. 

3. Управление бухгалтерского учета и отчетности Окишева С.В. 

Процесс «Реализация основных образовательных программ», Процесс «Обеспечение безопасности жизнедеятельности»  

в части организации деятельности по охране труда и пожарной безопасности 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Черная Н.Е. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 
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5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 

в части организации деятельности по обучению ГО и ЧС, по антитеррористической деятельности 

1. Институт непрерывного педагогического образования,  

Колледж педагогического образования, информатики и права 

Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Выскребенцев О.А. Хортова М.В. 

2. Институт филологии и искусств, Музыкальный колледж Колесникова О.Д. 

3. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий, Сельскохозяйственный 

колледж 

Соломонова Е.Б. 

4. Институт естественных наук и математики Анюшин В.В. 

5. Инженерно-технологический институт Эклер Н.А. 

6. Институт истории и права Наумкина В.В. 

7. Медицинский институт, Медицинский колледж Килина О.Ю. 

8. Структурные подразделения университета (неучебные) Руководители 

структурных 

подразделений 

в части выполнения требований Инструкции о порядке приобретения, хранения, учета, использования, уничтожения прекурсоров, наркотических 

средств и психотропных веществ, сильнодействующих и ядовитых веществ в ХГУ им. Н.Ф. Катанова 

1. Институт естественных наук и математики (кафедра химии и геоэкологии) Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Кубрина С.М. Анюшин В.В. 

2. Институт менеджмента, экономики и агротехнологий (кафедра 

агротехнологий и ветеринарной медицины) 

Соломонова Е.Б. 

3. Медицинский институт (кафедра фундаментальной медицины) Килина О.Ю. 

в части организации деятельности по обработке и защите персональных данных 

1. Учебные структурные подразделения Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Гельд Н.В. Руководители 

УСП 

Процесс «Реализация основных образовательных программ», Процесс «Управление ресурсами образовательного учреждения»  

в части обеспечения комплектом лицензионного программного обеспечения 

1. Учебные структурные подразделения Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Хасанов С.В. Руководители 

УСП 

в части ведения воинского учета  

1. Управление кадрами Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Выскребенцев О.А. Данилова О.В. 

2. Отдел учета студентов УУ Кубрина С.М. 

3. Медицинский колледж МИ Килина О.Ю. 
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4. Колледж педагогического образования, информатики и права ИНПО Хортова М.В. 

5. Сельскохозяйственный колледж ИМЭА Соломонова Е.Б. 

6. Музыкальный колледж ИФИ Колесникова О.Д. 

Процесс «Управление ресурсами образовательного учреждения» Процесс «Обеспечение безопасности жизнедеятельности»  

в части соответствия требованиям ГОСТ Р 51705.1-2001 Системы качества. Управление качеством пищевых продуктов на основе принципов ХАССП 

1. Столовые, буфеты, кондитерский цех, склад, директор Сроки устанавливаются приказом о 

проведении внутреннего 

аудита/планом внутреннего аудита 

Уткина М.Г. Уткина М.Г. 



Приложение 2 

к приказу № 1326/1 от 01.09.2022г. 

 

ПЛАН 

внутреннего аудита системы качества 

 

1. НАИМЕНОВАНИЕ(Я) ПРОЦЕССА(ОВ) СК: ______ в соответствии с программой ВА 

_____________________________________________________________________________  

 

2. ПРОВЕРЯЕМОЕ(ЫЕ) ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ(Я): ___________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

3. ОСНОВАНИЕ ДЛЯ АУДИТА: приказ/распоряжение и т.д.________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

4. ЦЕЛЬ АУДИТА: ____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

5. ДАТА (СРОКИ) ПРОВЕДЕНИЯ АУДИТА: ______________________________________ 

 

6. СОСТАВ ГРУППЫ ПО АУДИТУ: 
 

Руководитель:   

 Фамилия, имя, отчество, должность 

Члены группы:  

 Фамилия, имя, отчество, должность 

  

 Фамилия, имя, отчество, должность 

  

 Фамилия, имя, отчество, должность 

  

 Фамилия, имя, отчество, должность 

 

7. ОБЪЕКТЫ АУДИТА: (виды деятельности, название процессов, наименование 

подразделения(ий), документы и т.д.)____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

8. МЕТОДЫ АУДИТА: опрос, наблюдение за деятельностью, анализ документации и 

записей и т.д._________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

9. План внутреннего аудита передается: 

1 экз. – директору центра обеспечения качества Гельд Н.В. 

копия – руководителю группы аудиторов Фамилии И.О. 

копия – руководителю проверяемого подразделения Фамилии И.О. 



Приложение 3 

к приказу № 1326/1 от 01.09.2022г. 

 

ЧЕК-ЛИСТ  

внутреннего аудита _______________________________________________ 
      вид аудита 

 

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ _____________________________________________ 

 

КАФЕДРА/ОТДЕЛЕНИЕ_______________________________________________________ 

 

ДАТА (СРОКИ) ПРОВЕДЕНИЯ АУДИТА: _ХХ.ХХ.ХХХХг._ 

 

ОБЪЕКТ(Ы) ПРОВЕРКИ: _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 
№ 

п/п 

Содержание 

запроса 

(показателя)/ 

Проверяемая 

позиция  

 

Документ, 

которому должна 

соответствовать 

информация/ 

Документ, 

устанавливающий 

требование 

Критерий(ии) 

аудита  

Наблюдения аудита  
 

Результат

ы 

проверки 

/ 

Количест

во 

выявленн

ых 

несоответ

ствий 

Установл

ение 

значимос

ти 

несоответ

ствия 

(значител

ьное / 

незначите

льное) 

    могут указать на 

соответствие или 

несоответствие, на 

ситуацию, которая 

может привести к 

несоответствию, а 

также могут привести к 

определению 

возможностей 

улучшения и т.д. 

  

 

Особое мнение аудитора _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

 
Аудитор:   

 Фамилия, имя, отчество, должность Подпись 

 
 



Приложение 4 

к приказу № 1326/1 от 01.09.2022г. 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе  
 

____________ Н.А. Пропой 
 

«___»_______ 20___ г. 
 

АКТ 

о результатах аудита от _________ 20__ г. 

 

1. ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ: _________УСП____________________________________________ 

 

2. ОСНОВАНИЕ ДЛЯ АУДИТА: приказ ректора № 1326/1 от 01.09.2022г., 

приказ/распоряжение и т.д._____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

3. ГРУППА ПО АУДИТУ: Фамилия, И.О., Фамилия И.О., и т.д.______________________ 

 

4. РЕЗУЛЬТАТЫ АУДИТА: _____ описание несоответствий и их причин _____________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

5. ВЫВОДЫ И РЕКОМЕНДАЦИИ: ______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

6. ПРИЛОЖЕНИЯ: ___чек-листы, _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

7. АДРЕСА РАССЫЛКИ: 

1 экз. – директору центра обеспечения качества Гельд Н.В. 

Копия – руководителю проверяемого подразделения Фамилия И.О. 
 

 

Руководитель или представитель проверяемого подразделения: 

________________________________________ 
подпись                                    И.О. Фамилия 

Руководитель группы по аудиту  

________________________________________ 
подпись                                    И.О. Фамилия 

Члены группы:  

________________________________________ 
подпись                                    И.О. Фамилия 

________________________________________ 
подпись                                    И.О. Фамилия 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

к приказу № 1326/1 от 01.09.2022г. 

 

ПЛАН 

корректирующих мероприятий по результатам аудита 

 
от «___» _____________20____г. 

 

______________________________________________ 
подразделение 

 

№ 
Выявленные 

несоответствия 

Корректирующие 

действия 

Сроки 

исполнения 
Ответственные Исполнители 

Ожидаемый 

результат 

Отметка о 

выполнении 

        

 

Руководитель подразделения             __________________                            ____________________________________ 
подпись                                                                                  И.О. Фамилия 

 

Дата составления плана «___»_____________ 20___ г. 


